Prefeitura Municipal de Trabiiju
ESTADO DE SAO PAULO

CONVOCACAO PARA PARTICIPAR DO
CONVITE N°001/2017

Constitui objeto desta licitacdo, na modalidade Convite, tipo menor
preco global, a contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos em
gestdo administrativa, consistente no acompanhamento e orientacdo dos trabalhos
administrativos, constituida por profissional técnico especializado na area publica,
com apoio técnico e operacional nas areas de compras, licitacbes e contratos
administrativos, mediante as condi¢fes especificas e gerais constantes deste

instrumento convocatdrio que integra este Convite.

PROPONENTE:-

ENDERECO:-

CIDADE:- ESTADO:-

CNPJ:-

FONE/FAX (DDD e N°):-

Declaro que retirei o Edital nesta data: / /2017.

Nome e Assinatura

Representante da Empresa

Rua José Letizio n® 556, Centro, CEP 14.935-000, Trabiju — SP
Fone/Fax: (016) 3349-9200 - e-mail: pref.trabiju@uol.com.br



Prefeitura Municipal de Trabiiju
ESTADO DE SAO PAULO

INSTRUMENTO CONVOCATORIO 004/2017

CONVITE 001/2017

PROCESSO LICITATORIO 004/2017
(Licitacdo Exclusiva para ME e EPP)

De conformidade com determinacdo do senhor Prefeito do Municipio de
Trabiju/SP, fagco publico para conhecimento de interessados, que se acha aberto o Convite
001/2017, visando a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos em gestao
administrativa para 0 Municipio de Trabiju, consistente no acompanhamento e orientacdo dos
trabalhos administrativos, constituida por profissional técnico especializado na area publica, com
apoio técnico e operacional nas areas de compras, licitagdes e contratos administrativos, pelo tipo
de "menor preco global”, regida pela Lei Federal N°: 8.666/93 e demais legislagcdes expressa no
item 3, deste Instrumento Convocatorio.

Os envelopes com a documentacdo e a proposta deverdo ser entregues no
servico de protocolo desta Prefeitura, & Rua José Letizio, 556, Centro, Trabiju/SP, até as 9:30
horas do dia 18 de abril de 2017.

O inicio da abertura dos envelopes serd as 9:30 horas do dia 18 de abril de
2017, no Paco Municipal, a Rua José Letizio, 556, Centro, Trabiju/SP.

1-DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo visa a escolha da melhor proposta, nos
termos do item 7 deste Instrumento Convocatério, objetivando a contratagdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos em gestdo administrativa para 0 Municipio de Trabiju,
consistente no acompanhamento e orientagdo dos trabalhos administrativos, constituida por
profissional técnico especializado na area publica, com apoio técnico e operacional nas areas de
compras, licitagdes e contratos administrativos.

1.1.1 EspecificacOes dos servigos a serem realizados:

a) Orientacdo e treinamento da comissdo de licitagéo;

b) Acompanhamento e orientacdo de tramitacdo dos processos administrativos;

c) Assisténcia técnico administrativa ao Prefeito Municipal, orientando na melhor forma dos
procedimentos adotados;

d) Orientacdo administrativa acerca da legalidade dos atos e contratos administrativos de qualquer
espécie;

e) Orientacdo e acompanhamento na abertura, andamento e conclusdo dos processos licitatorios;

f) Orientacdo da comissdo de licitacdo na elaboracdo de minutas de editais em todas as suas
modalidades;

g) Orientacdo da comissdo de licitagdo na aplicagdo correta das modalidades de licitagGes
pertinentes a cada tipo de contrataco;

h) Acompanhamento da elaboracdo dos processos licitatérios da Prefeitura;

i) Auxilio na elaboracdo dos Projetos Basicos de acordo com a Lei Federal n.° 8.666/93, e termos
de referéncia de acordo com a Lei n.°10.520/02, para o detalhamento dos bens e servigos a serem
adquiridos pela contratante;

j) Elaboracdo de minutas dos contratos para aquisi¢do dos bens e servigos licitados ou contratados
diretamente;

k) Acompanhamento quando necessario das sessdes de licitagbes de abertura e julgamento,
conforme a complexidade do objeto.

Rua José Letizio n® 556, Centro, CEP 14.935-000, Trabiju — SP
Fone/Fax: (016) 3349-9200 - e-mail: pref.trabiju@uol.com.br



Prefeitura Municipal de Trabiiju
ESTADO DE SAO PAULO

I) Andlise de eventuais atos e recursos interpostos em licitacdo realizada pelo municipio, por
intermédio de pareceres elaborados juntamente com o departamento juridico da prefeitura com
base na legislacéo pertinente;

m) Orientagdo dos gestores de contratos sobre as obrigagdes de fiscalizagdo e gestdo dos
procedimentos, notificagfes a contratados, aditamentos para reequilibrio contratual, prorrogagdo
de vigéncia, entre outros.

2 - DOS RECURSOS FINANCEIROS

2.1. A despesa originada por esta licitacdo sera suportada pela dotacdo
or¢amentéria existente descrita abaixo, através da Nota de Reserva Orgamentaria no valor de R$
72.700,00, constante do orcamento-programa para o exercicio econdmico financeiro de 2017 e, se
for o caso, nas dotacBes orcamentarias previstas no proximo orcamento anual.

Cddigo Ficha: 21

Orgao: 02 Coordenacéo Superior.

Unidade: 02 Gabinete do Prefeito e dependéncias
Dotacéo: 3.3.90.35.00 Servigos de Consultoria.
04.122.0045.2003.0000

Saldo Orgcamentario: 72.700,00

3-DO SUPORTE LEGAL

3.1. Esta licitacdo é regulada pelos seguintes dispositivos legais:

3.1.1. Constituicdo Federal,

3.1.2. Lei Organica Municipal;

3.1.3. Lei Federal N°: 8.666/93;

3.1.4. Lei Federal N°: 8.880/94;

3.1.5. Lei Federal N°: 8.883/94;

3.1.6. Lei Federal N°: 9.032/95;

3.1.7. Lei Federal N°: 9.069/95;

3.1.8. Lei Federal N°: 9.648/98;

3.1.9. Lei Federal N°: 9.854/99;

3.1.10. Lei Complementar N°: 123/2006;

3.1.11. Lei Complementar N°: 147/2014;

3.1.12. Lei Federal N°: 12.440/2011;

3.1.13. Demais disposices legais passiveis de aplicacdo, inclusive
subsidiariamente, os principios gerais de Direito.

4 - DO FORNECIMENTO DE INFORMACOES E DA CONDICAO DE PARTICIPACAO

4.1. A Prefeitura fornecera, a Rua José Letizio, 556, Centro, Trabiju/SP, cdpia
deste Instrumento Convocatdrio com seus elementos técnicos constitutivos.

4.2. Em caso de ndo solicitacdo pelos proponentes, de esclarecimento e
informacdes, pressupbe-se que os elementos fornecidos séo suficientemente claros e precisos, ndo
cabendo, portanto, posteriormente, o direito a qualquer reclamag&o.

4.3. N&o sera permitida a participacao de:

4.3.1. Consorcios;

4.3.2. Empresas declaradas inidéneas por ato do Poder Publico;
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4.3.3. Empresas impedidas de licitar ou de contratar com a administragdo
publica;

4.4. Haja vista que o valor estimado para contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos em gestdo administrativa cujo valor encontra-se com base nos termos
do art. 48, | da Lei Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014, o processo licitatério sera
destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno, devendo
apresentar  DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE.

5-DOS PRAZOS - DOS DOCUMENTOS - DA PROPOSTA

5.1. Os licitantes deverdo entregar no servico de protocolo desta Prefeitura, a
Rua José Letizio, 556, Centro, Trabiju/SP, até as 9:30 horas do dia 18 de abril de 2017, a
documentacdo e a proposta correspondentes a sua participagdo, em 02 (dois) envelopes, separados,
opacos, indevassaveis, fechados e numerados, contendo em sua parte externa 0 nome da empresa
proponente e seu endereco, bem como o nimero da presente licitacdo e ainda a indicacdo
correspondente ao seu contetdo, a saber:

5.1.1. Envelope N° 01 (um) - DOCUMENTOS:

Prefeitura do Municipio de Trabiju;

Rua José Letizio, 556, Centro, Trabiju/SP;
Envelope 01 (um) — Documentos;

Convite 001/2017;

Dados da Empresa Licitante:
Razéo Social:

Endereco Completo:
Telefone:

CNPJ:

5.1.2. Envelope N°: 02 (dois) —- PROPOSTA FINANCEIRA:

Prefeitura do Municipio de Trabiju;

Rua José Letizio, 556, Centro, Trabiju/SP;
Envelope 02 (dois) — Proposta Financeira;
Convite 001/2017;

Dados da Empresa Licitante:
Razdo Social:

Endereco Completo:
Telefone:

CNPJ:

5.1.3. As licitantes (ME — Microempresa ou EPP — Empresa de Pequeno
Porte), devera comprovar seu porte mediante a apresentacdo de declaracdo assinada pelo
representante da empresa e do contador nos moldes do ANEXO E comprovando a condi¢cdo de
ME ou EPP.

Rua José Letizio n® 556, Centro, CEP 14.935-000, Trabiju — SP
Fone/Fax: (016) 3349-9200 - e-mail: pref.trabiju@uol.com.br



Prefeitura Municipal de Trabiiju
ESTADO DE SAO PAULO

5.1.3.1. O referido documento deverd estar fora dos envelopes N°: 01 (um) —
Documentos e N°: 02 (dois) — Proposta Financeira.

5.2. ENVELOPE N°: 01 (UM) - DOCUMENTOS

5.2. Os documentos exigidos no envelope N°: 01 (um) séo:

5.2.1. A documentacdo relativa a habilitacdo juridica da empresa, cujo objeto
social devera ser compativel com o objeto licitado, consistira em:

5.2.1.1. Para empresa individual: registro comercial;

5.2.1.2. Para sociedade comercial (sociedade empresaria): Ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor e alteragdes subsequentes, devidamente registrados;

5.2.2. A documentacdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistira
em:

5.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)
do Ministério da Fazenda ou Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral
(www.receita.fazenda.gov.br).

5.2.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal ou outra prova equivalente, na forma da Lei (Codigo Tributario Nacional):

5.2.2.2.1. A regularidade para com a Fazenda Federal devera ser comprovada
pela apresentacdo da Certiddo de Regularidade Fiscal RFB/PGFN de Tributos Federais e da
Seguridade Social - INSS em nome da licitante, expedida pela Secretaria da Receita Federal, com
prazo de validade em vigor, ficando sua aceitagdo condicionada a verificacdo de veracidade via
Internet (www.receita.fazenda.gov.br);

5.2.2.2.2. A regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser
comprovada por Certiddo Negativa de Tributos Mobiliarios, expedida pelo Municipio em que o
estabelecimento estiver situado;

5.2.2.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS, através da apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido
pela Caixa Econbmica Federal ou através de sistema eletrdnico, ficando sua aceitacdo
condicionada a verificacdo de veracidade via Internet (www.caixa.gov.br);

5.2.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, com validade em
vigor, nos moldes do que estabelece a Lei Federal 12.440/2011, de 07 de julho de 2011

(www.tst.jus.br);

5.2.2.5. As provas de regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa ou
Positiva com Efeitos de Negativa.

5.2.2.5.1. Considera-se Positiva com efeitos de Negativa a certiddo em que
conste a existéncia de créditos ndo vencidos; em curso de cobranga executiva em que tenha sido
efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratdria, ou depdsito de seu
montante integral, ou reclamacbes e recursos, nos termos das leis reguladoras do processo
tributario administrativo ou concessdo de medida liminar em mandado de seguranga.

5.2.3. Anexo C — Formulario de Dados Cadastrais, devidamente preenchido,
datado, carimbado e assinado e respectivas Declara¢des;

5.2.4. Notas explicativas importantes do item relativo aos documentos:

5.2.4.1. Os documentos solicitados para habilitagdo poderdo ser apresentados
em original, por qualquer processo de cépia autenticada por tabelido de notas, por servidor
habilitado da Prefeitura ou publicacdo na Imprensa Oficial,

5.2.4.2. Em todas as hipéteses referidas neste item, ndo serdo aceitos
protocolos e nem documentos com prazo de validade vencido;

5.2.4.3. A comprovacdo de regularidade fiscal das licitantes (ME e EPP)
somente serd exigida para efeito de assinatura de contrato, nos moldes do artigo 42, da Lei
Complementar 123/2006;
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5.2.4.4. As ME ou EPP, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para
fins de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, nos
moldes do artigo 43, caput, da Lei Complementar 123/2006;

5.2.4.5. Havendo alguma restri¢cdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da publicacdo do resultado desta licitacédo,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da administragdo, para a regularizacdo da documentagéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidfes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa, nos moldes do § 1°, do artigo 43, da Lei Complementar 123/2006,
alterada pela Lei Complementar 147/2014;

5.2.4.6. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item
5.2.4.5, implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste
Instrumento Convocatorio;

5.2.4.7. Se a licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz;

5.2.4.8. Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que néo o
participante desta licitacdo, execute o futuro contrato, devera apresentar toda a documentacdo de
ambos os estabelecimentos;

5.2.4.9. A Comissdo Permanente de Abertura e Julgamento de Licitagdes
podera diligenciar em qualquer fase desta licitacdo, efetuando consulta na internet junto aos sites
dos 6rgdos expedidores a fim de verificar a veracidade dos documentos obtidos por este meio
eletronico.

5.3. ENVELOPE N°: 02 (DOIS) - PROPOSTA FINANCEIRA

5.3. A proposta financeira devera ser formulada de forma clara e precisa, em
papel timbrado do proponente, em uma via datilografada ou digitada em portugués, datada e
assinada, sem emendas, rasuras, borrdes e entrelinhas, conforme o “Anexo A”, contendo:

5.3.1. Dados cadastrais do proponente, bem como o nimero da presente

licitac&o;

5.3.2. Preco global para a execucdo do objeto desta licitagéo;

5.3.3. Condicdes de pagamento;

5.3.4. Prazo de validade da proposta com prazo minimo de 90 (noventa) dias
corridos a contar do dia de abertura das propostas;

5.3.5. Prazo para execuc¢do dos servicos sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado;

5.3.6. Declaraco expressa de que nos precos propostos estdo inclusas além do
lucro, todas as despesas de custo de: mdo de obra, equipamentos, transportes, alimentacdo,
seguros, encargos sociais e trabalhistas, custos e beneficios, taxas e impostos, e quaisquer outras
despesas, direta ou indiretamente relacionadas com a execucéo dos servigos.

5.3.07. Notas explicativas importantes:

5.3.07.1. Todos os valores, custos e precos ofertados terdo como expressdo
monetaria a moeda corrente no pais;

5.3.07.2. Nos precos deverao estar incluidos, além do lucro, todas as despesas
de custos de: mdo de obra, equipamentos, transportes, alimentacdo, seguros, encargos sociais e
trabalhistas, custos e beneficios, taxas e impostos, e quaisquer outras despesas, direta ou
indiretamente relacionadas com a execucao dos Servicos.

6 - DA HABILITACAO E DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

6.1. Abertura dos envelopes de N°: 01 (um) — documentos:
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6.1.1. As 9:30 horas do dia 18 de abril de 2017, na presenca dos
interessados, serdo abertos os envelopes de N° 01 (um) - documentos, pela Comissdo de
LicitacOes, a qual dar-se-a no Pago Municipal, @ Rua José Letizio, 556, Centro, Trabiju/SP.

6.1.2. Serd liminarmente excluida da presente licitacdo a empresa que nao
apresentar todos os documentos exigidos no item 5.2, sendo-lhe devolvido fechado o envelope de
N°: 02 (dois) — proposta financeira, nos termos do que dispde o artigo 43, inciso 1, da Lei Federal
N°: 8.666/93 e alteracdes.

6.1.3. Se a decisdo sobre a habilitacdo ndo puder ser proferida na sesséo
inaugural, a Comissdo de Licitagbes designara nova data para a sua divulgagéo.

6.1.4. Apds a fase de habilitacdo, se ocorrer algum fato impeditivo desta, a
empresa licitante por ele atingido devera declara-lo por escrito, sob as penas da Lei.

6.1.5. As licitantes (ME ou EPP) proceder-se-a conforme descrito no item
5.2.5.5, dando sequéncia a abertura dos envelopes com as propostas, mesmo que estas apresentem
alguma restricdo na documentacao de regularidade fiscal.

6.2. Abertura dos envelopes N°: 02 (dois) — proposta financeira:

6.2.1. O envelope N°: 02 (dois), contendo a proposta financeira, formulada de
acordo com o item 5.3, serd aberto em ato publico, ap6s abertura dos envelopes de N°: 01 (um) -
documentos, dos proponentes habilitados obedecendo aos prazos legais ou recusa citada em ata
dos participantes em interpor recursos.

6.2.2. Serd liminarmente excluida da presente licitagdo a empresa que ndo
formular a proposta financeira de acordo com o item 5.3, deste Instrumento Convocatério.

6.2.3. De tudo lavrar-se-a ata, que sera assinada por todos os presentes e pela
Comissdo de Licitagbes. Os presentes também rubricardo os documentos e as propostas
apresentadas.

7 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Em conformidade com o tipo de licitagdo "menor pre¢o”, o julgamento
seré feito com base no ""menor preco global™ apresentado, e a classificagdo se fara pela ordem
crescente dos pre¢os globais apresentados e aceitos.

7.2. Obedecida a sequéncia ordinal crescente da classificacdo, serd adjudicado
0 objeto da presente licitacdo a licitante cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.

7.3 No caso de absoluta igualdade entre duas ou mais propostas e depois de
obedecido o disposto no artigo 3°, 8§ 2°, inciso Ill, da Lei Federal n°. 8.666/93, a classificacdo se
fara, obrigatoriamente, por SORTEIO, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo
convocados, sendo vedado outro procedimento, haja vista que vista tratar-se de certame destinado
exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do
disposto no inc. I, do art. 47, da LC 123/06, com nova redacdo dada pela LC 147/14, ndo ha que se
cogitar a aplicagdo dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e seguintes do mesmo Diploma.
(Conforme § 2° do artigo 45 da Lei Complementar n® 123/06).

7.4. A Comissédo observara ainda, o que dispde o artigo 44, da Lei Federal N°;
8.666/93 e alteragdes.

7.5. A analise e a apreciacao das propostas serdo realizadas pela Comissao de
LicitacOes, ficando-lhes facultado o direito de consultar técnicos se necessario.

7.6. O julgamento e aprovacdo das propostas também serdo feitos pela
Comissdo de LicitagGes e a homologacéo pelo Chefe do Poder Executivo.

7.7. Serdo desclassificadas as propostas:

7.7.1. Que ndo atendam as exigéncias do ato convocatério da licitacéo;

7.7.2. Com pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, nos termos do
artigo 48, incisos I e I1, § 1°, alineas “a” e “b” da Lei N°: 8.666/93 e alteracGes.
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8 - DOS REAJUSTES DE PRECOS

8.1. O valor dos servicos objeto deste edital é fixo e irreajustavel pelo periodo
de doze meses, consoante as regras estabelecidas na Lei Federal n° 10.192/2.001. Apds o decurso
desse periodo, o valor contratual sera reajustado pelos indices que medem a variagdo do
INPC/IBGE, assim sucessivamente a cada ano, desde que ocorra a prorrogagdo de sua vigéncia.

9 - DOS PAGAMENTOS

9.1. O pagamento sera efetuado mensalmente pela Tesouraria da
CONTRATANTE diretamente a CONTRATADA, até o dia 20 (vinte) posterior ao vencido e/ou
ao da prestagdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal eletrdnica
devidamente discriminada com indicacdo do nimero do Convite, Processo, Contrato, objeto da
licitacdo e indicacdo do valor, que devera ser ratificada e aprovada por servidor designado pelo
departamento competente, acompanhada do relatério de todo o servigo prestado.

9.2. Cumprida essas formalidades, a Tesouraria Municipal efetuard o pagamento
no prazo e condicdes estipulado no item 9.1.

9.3. A CONTRATANTE, através da tesouraria, fard as retencfes dos valores
correspondentes as obrigagdes previdenciarias, tributarias e fiscais, conforme o caso, de acordo
com a legislacdo que disciplina a matéria, sendo que, as guias dos valores retidos serdo
devidamente recolhidas e encaminhadas suas cOpias reprograficas a empresa contratada.

9.4. Caso o dia de pagamento coincida com sabados, domingos, feriados ou
pontos facultativos, 0 mesmo sera efetuado no primeiro dia Gtil subsequente sem qualquer
incidéncia de corre¢cdo monetéaria ou reajuste.

9.5. No caso da CONTRATANTE atrasar os pagamentos, estes serdo atualizados
financeiramente “pro rata dies”, pelo IGPM/FGV/SP — indice Geral de Precos de Mercado da
Fundacdo Getulio Vargas de Sdo Paulo/SP, em vigor na data do efetivo pagamento, ou outro
indice que vier a substitui-lo, a critério da CONTRATANTE.

10 - DO CONTRATO

10.1. A licitante considerada vencedora sera notificada via fac simile ou por
correspondéncia privada para, num prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados do recebimento da
notificacdo, assinar o termo de contrato, aceitar ou, no mesmo prazo, retirar o instrumento
equivalente, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no
artigo 81, da Lei Federal N°: 8.666/93 e alteraces.

10.1.1. A recusa injustificada da licitante considerada vencedora em assinar o
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, bem como ndo prestar garantia na forma
indicada, dentro do prazo estabelecido, caracterizard o descumprimento total da obrigacéo
assumida, sujeitara a mesma as penalidades estabelecidas neste Instrumento Convocatorio.

10.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela administragdo publica municipal.

10.3. A licitante (ME ou EPP), cuja documentacdo de regularidade fiscal tenha
indicado restricfes a época da fase de habilitacdo, devera comprovar, previamente a assinatura de
contrato, a regularidade fiscal, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da publica¢do do
resultado do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracéo, sob pena de decair
do direito a contratacdo, sem prejuizo das demais sancBes aplicaveis a matéria, conforme Lei
Complementar 147/2014.

10.4. N&o ocorrendo a regularizagdo prevista no item 10.3, facultar-se-4 a
administracgdo:
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10.4.1. A revogacdo desta licitacdo, nos moldes do § 2°, do artigo 43, da Lei
Complementar 123/2006.

10.5. E facultado & administracdo pUblica, quando o convocado ndo assinar o
termo de contrato ou retirar 0 instrumento equivalente no prazo e condicbes estabelecidos,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos, ou revogar a
licitacdo, independentemente da cominagdo prevista no artigo 81, da Lei Federal N°: 8.666/93 e
alteracdes.

10.6. Decorridos 60 (sessenta) dias da data de entrega das propostas, sem
convocacao para a contratacéo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

10.7. O Gabinete do Prefeito é o d6rgdo credenciado pela Prefeitura, para
vistoriar a execucdo do contrato e a prestar toda assisténcia e a orientacdo que se fizerem
necessarias.

10.8. A Prefeitura poderd, no decorrer da execucdo do contrato, alterar a
guantidade, para mais ou para menos, do objeto da contratacdo, em até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, mediante aviso prévio de 15 (quinze) dias a
contratada, bem como liberar as ordens de servigo por etapas, nos moldes do § 1°, do artigo 65, da
Lei Federal N°: 8.666/93 e alteracdes.

11 - DO PRAZO DE VIGENCIA

11.1. A duracédo sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogado com fulcro no art. 57, inciso 11, da Lei Federal n°.
8.666/93, observado o limite legal, mediante acordo entre as partes por meio de termo aditivo,
precedido da comprovacdo da presenca dos requisitos legais para a hipétese prevista.

12 - DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1. Independentemente de interpelagdo judicial, o contrato sera rescindido
nas hipoteses previstas pela Lei Federal N°: 8.666/93 e alteraces.

13 - DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

13.1. Os servicos constantes da presente licitacdo deverdo ser executados
rigorosamente de acordo com o constante dos anexos a este Instrumento Convocatorio.

14 - DA FISCALIZACAO

14.1. A fiscalizacdo do cumprimento do objeto da presente licitacdo, inclusive
para efeito de aplicacdo de penalidades, serd atribuicdo do Gabinete do Prefeito, que indicara, para
tanto, os servidores que entender necessarios.

14.2. As Ordens de Servico e toda correspondéncia relativa a presente
licitacdo, deverdo ser processadas por escrito.

14.3. Na hip6tese da empresa contratada negar-se a assinar o recebimento com
protocolo de qualquer correspondéncia a ela dirigida, a mesma serd enviada pelo correio,
registrada ou por aviso de recebimento (AR), considerando-se desta forma entregue para todos 0s
efeitos.

14.4. A empresa contratada obriga-se a permitir a fiscalizacdo municipal.
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14.5. O Gabinete do Prefeito podera, em qualquer ocasido, exercer a mais
ampla fiscalizacdo dos servicos, reservando-se o direito de rejeita-los a seu critério, quando nédo
forem considerados satisfatorios, devendo a contratada refazé-los as suas expensas.

15 - DO PESSOAL

15.1. Competira a empresa contratada a admissao e registro dos empregados e
técnicos necessarios ao desempenho dos servicos contratados, correndo por sua conta todos os
encargos sociais, seguros, uniformes, exigéncias das Leis Trabalhistas e Previdenciarias enfim
todos os custos provenientes da execugdo do objeto da presente licitacdo, ndo tendo os mesmos
vinculo empregaticio algum com a Prefeitura.

16 - DOS SERVICOS

16.1. Os servigos deverdo ser executados rigorosamente de acordo com o
constante nos anexos a este Instrumento Convocatério e atendimento de todas as condicdes
estabelecidas no contrato.

17 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. O atraso na execuc¢do dos servicos podera sujeitar a vencedora a multa de
mora, garantida a defesa prévia ao interessado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, na seguinte forma:

17.1.1. Atraso na execucdo dos servicos, de até 30 (trinta) dias: multa de 0,2%
(zero virgula dois por cento) calculada sobre o valor global do contrato, por dia, €;

17.1.2. Atraso na execucdo dos servigos, superior a 30 (trinta) dias: multa de
0,4% (zero virgula quatro por cento) calculada sobre o valor global do contrato, por dia;

17.2. A inexecucdo total ou parcial do ajuste poderd acarretar aplicagdo das
seguintes penalidades:

17.3. Pela inexecucdo total:

17.3.1. Adverténcia;

17.3.2. Multa de 30% (trinta por cento) calculada sobre o valor global do
contrato;

17.3.3. Suspenséo temporéria de participacdo em licitagcGes e impedimento de
contratar com a administragdo publica, por prazo nao superior a 02 (dois) anos, €;

17.3.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administragdo publica, enquanto perdurem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a administracdo pelos prejuizos resultantes depois de
decorrido o prazo da sangdo com base no subitem anterior.

17.4. Pela inexecugdo parcial:

17.4.1. Adverténcia;

17.4.2. Multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor global do
contrato;

17.4.3. Suspensédo temporéria de participacdo em licitacdes e impedimento de
contratar com a administracdo publica, por prazo nao superior a 02 (dois) anos, €;

17.4.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administracdo publica, enquanto perdurem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a contratada ressarcir a administragdo pelos prejuizos resultantes depois de
decorrido o prazo da san¢do com base no subitem anterior.
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17.5. Os prazos para defesa prévia serdo de 05 (cinco) dias Uteis nas hipoteses
de adverténcia, multa de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) calculadas sobre o total da
obrigacdo ndo cumprida, ou suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a administracdo publica, e de 10 (dez) dias Uteis na hipoGtese de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a administracéo publica.

17.6. Pela ndo regularizagdo da documentagdo de comprovacdo de
regularidade fiscal das ME’s e EPP’s, no prazo previsto no item 5.2.5.5 deste Instrumento
Convocatorio, a administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante multa
equivalente a 2% (dois por cento) do valor estimado da contratacdo do objeto desta licitaco,
cominada com a aplicacdo de suspensdo temporaria para licitar e/ou contratar com a
municipalidade e/ou declaracéo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 87 da Lei Federal
N°: 8666/93 e altera¢bes, nos moldes do 8 2°, do artigo 43, da Lei Complementar 123/2006.

17.7. As penalidades aqui previstas sdo autbnomas e suas aplicacdes
cumulativas serdo regidas pelo artigo 87, 8s 2° e 3°, da Lei Federal N°: 8666/93 e alteragdes.

17.8. O valor das multas aplicadas sera devidamente corrigido pelo
IGPM/FGV/SP — indice Geral de Precos de Mercado da Fundagdo Getdlio Vargas de S&o
Paulo/SP, em vigor na data do efetivo pagamento, ou outro indice que vier a substitui-lo, a critério
da Prefeitura, e recolhido aos cofres publicos, dentro de 03 (trés) dias Uteis da data de sua
cominacdo, mediante guia de recolhimento oficial.

18 - DOS ANEXOS

18.1. Fazem parte integrante e indissocidvel deste Instrumento Convocatério,
como se nele estivessem transcritos 0s seguintes anexos:

18.1.1. Anexo A — Formulario de Proposta Financeira;

18.1.2. Anexo B — Minuta do Contrato;

18.1.3. Anexo C — Formul&rio de Dados Cadastrais e Declaragoes;

18.1.4. Anexo D — Termo de Referéncia;

18.1.5. Anexo E — Modelo de Declaragdo de microempresa e empresa de
pequeno porte.

19 - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

19.2. Néo sera permitido o inicio dos servicos sem que o Gabinete do Prefeito
emita, previamente, a respectiva Ordem de Servicos.

19.3. A aceitacdo da proposta vencedora pela Prefeitura obriga o seu
proponente a execucado integral do objeto desta licitacdo, ndo Ihe cabendo o direito a qualquer
ressarcimento por despesas decorrentes de custo ou servi¢os ndo previstos em sua proposta, quer
seja por erro ou omissao.

19.4. A Prefeitura podera solicitar, de qualquer licitante, informacGes e
esclarecimentos complementares para perfeito juizo e entendimento da documentacédo ou proposta
apresentada.

19.5. A licitante que ndo puder comprovar a veracidade dos elementos
informativos apresentados a Prefeitura, quando solicitados eventualmente neste sentido, sera
automaticamente excluida da presente licitacéo.

19.6. A apresentacdo das propostas implica que as empresas participantes
conhecem e que aceitam todos os termos do presente Instrumento Convocatério e seus anexos.

19.7. Correrdo por conta da licitante vencedora quaisquer tributos, taxas ou
precos publicos porventura devidos, em decorréncia da execucéo do contrato.

19.8. As duvidas surgidas na aplicacdo no presente Instrumento Convocatorio,
bem como os casos omissos, serdo resolvidas pelo Departamento de Obras e Servigos Urbanos.
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19.9. A autoridade administrativa poderad revogar a licitacdo por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, podendo também,
anula-la, sem que caiba aos licitantes o direito a qualquer indenizacdo, reembolso ou
compensacao, quando for o caso, conforme dispde o artigo 49 da Lei de Licitacdes.

19.10. A empresa contratada podera subcontratar servicos especificos e/ou
especializados que abranjam apenas partes dos servigos e desde que previamente autorizadas pela
Prefeitura, ficando responsavel pela boa qualidade do conjunto dos servicos e demais
compromissos assumidos com a municipalidade.

19.11. N&o sera permitida a subcontratacao total do objeto desta licitacdo.

19.12. A empresa contratada é responsavel pelos danos causados diretamente
a administracdo publica ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do contrato,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela
Prefeitura.

19.13. A simples participacdo da empresa nesta licitagdo caracteriza que a
mesma se sujeita integralmente as disposi¢des legais que regem as normas sobre licitacdes e
contratos no ambito do Poder Plblico, e as exigéncias da presente licitacdo.

19.14. Os recursos administrativos & presente licitagdo deverdo ser
apresentados de conformidade com o disposto na Lei Federal N°: 8.666/93 e alteracfes, durante o
horario de expediente da Prefeitura, de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 11:30 e das 13:00 as
17:00 horas, junto ao servigo de protocolo, a Rua José Letizio, 556, Centro, Trabiju/SP.

19.14.1. Os recursos interpostos fora de prazo nao serdo apreciados.

19.15. Pela elaboracdo e apresentacdo da documentagdo e proposta as
empresas ndo terdo direito a auferir vantagens, remuneracdo ou indenizacdo de qualquer espécie.

19.16. A contagem dos prazos estabelecidos neste Instrumento Convocatdrio
sera feita de acordo com o artigo 110, da Lei Federal N°; 8.666/93 e alteracdes, excluindo-se o dia
de inicio e incluindo-se o do vencimento, sendo considerados dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrério.

19.17. Para conhecimento do publico, expede-se o presente Instrumento
Convocatorio que sera afixado de forma resumida no mural de avisos da Prefeitura.

Trabiju/SP, 03 de abril de 2017.

MAURILIO TAVONI JUNIOR
Prefeito Municipal

Rafaela Franco Vareda
Presidente da CMPLP

Milena Maria Ferrari de Souza
Secretaria da CMPLP
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PROCESSO LICITATORIO 004/2017
CONVITE 001/2017

ANEXO A - FORMULARIO DE PROPOSTA FINANCEIRA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
EM GESTAO ADMINISTRATIVA PARA O MUNICIPIO DE TRABIJU, CONSISTENTE
NO ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO DOS TRABALHOS ADMINISTRATIVOS,
CONSTITUIDA POR PROFISSIONAL TECNICO ESPECIALIZADO NA AREA
PUBLICA, COM APOIO TECNICO E OPERACIONAL NAS AREAS DE COMPRAS,
LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

PROPOSTA FINANCEIRA

Dados Cadastrais da Proponente:

Razao Social:

Endereco:

Municipio/UF; Bairro:

Telefone: ( ) E-mail:

Inscri¢cdo no CNPJ (MF):

Apos analisarmos, minuciosamente, toda a documentacdo constante da licitagdo
supracitada e de seus anexos e tomarmos conhecimento das suas condi¢Bes, propomos executar,
sob nossa integral responsabilidade, o objeto desta licitacdo destinada a contratacdo de empresa
para prestacdo de servicos em gestdo administrativa nas areas de compras, licitagdes e contratos
administrativos, pelo valor mensal de R$ ( ),
totalizando a importancia de R$ ( ) para o periodo
de 12 (doze) meses.

O pagamento sera efetuado mensalmente pela Tesouraria da CONTRATANTE
diretamente a CONTRATADA, até o dia 20 (vinte) posterior ao vencido e/ou ao da prestacdo dos
servigos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal eletrénica devidamente discriminada com
indicagdo do nimero do Convite, Processo, Contrato, objeto da licitacdo e indicagdo do valor, que
devera ser ratificada e aprovada por servidor designado pelo departamento competente,
acompanhada do relatorio de todo o servigo prestado.

Validade da Proposta: 90 (noventa) dias, contados da abertura deste certame.

Prazo de execugdo dos servicos: 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado.
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Declaramos expressamente de que nos pre¢os propostos estdo inclusas além do
lucro, todas as despesas de custo de: mao de obra, equipamentos, transportes, alimentacéo,
seguros, encargos sociais e trabalhistas, custos e beneficios, taxas e impostos, e quaisquer outras
despesas, direta ou indiretamente relacionadas com a execucéo total dos servicos.

-SP, de de 2017.
Assinatura
Nome (representante legal)
RG n°
CPEn°
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PROCESSO LICITATORIO 004/2017
CONVITE 001/2017

ANEXO B - MINUTA DO CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
TRABIJU E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXX PARA EXECUTAR SERVICOS EM
GESTAO ADMINISTRATIVA PARA O MUNICIPIO DE TRABIJU, CONSISTENTE NO
ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO DOS TRABALHOS ADMINISTRATIVOS,
CONSTITUIDA POR PROFISSIONAL TECNICO ESPECIALIZADO NA AREA
PUBLICA, COM APOIO TECNICO E OPERACIONAL NAS AREAS DE COMPRAS,
LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

DATA: __ de de 2017.

PRAZO: Vigéncia contratual: 12 (doze) meses, contados da data de assinatura, podendo ser
prorrogado com fulcro no art. 57, inciso 1, da Lei Federal n°. 8.666/93.

VALOR GLOBAL CONTRATADO: R$

LICITACAOQ: Convite 001/2017.
CONTRATO: _ /2017.

PROCESSO LICITATORIO: 004/2017.

Clausula 12 - DAS PARTES

1.1. O Municipio de Trabiju, inscrito com CNPJ 01.572.597/0001-01,
com sede a Rua José Letizio, 556, Centro, Trabiju/SP, CEP: 14.935-000, representado neste ato
pelo Prefeito Municipal, MAURILIO TAVONI JUNIOR, brasileiro, casado, autbnomo, gerente
administrativo, residente na rua Alcides Guilherme n° 129, Jardim Esplanada, em Trabiju-SP, onde
¢ domiciliado, portador da cédula de identidade (RG) n° 17.454.404-2-SSP/SP e do CPF/MF n°
101.802.398-48, adiante designado simplesmente CONTRATANTE, ¢;

1.2. A empresa , inscrita com CNPJ , com sede a

Rua/Avenida , ___, Bairro, /[, CEP: | Telefone: () ,

adiante designada simplesmente CONTRATADA, por seu representante legal, :

nacionalidade, estado civil, portador do CPF e do RG , residente e domiciliado a Rua
, ___, Bairro, /__,CEP: , ajustam o seguinte:

Clausula 22 - DO OBJETO

21. A CONTRATADA obriga-se a executar, a favor da
CONTRATANTE, servi¢os especializados em gestdo administrativa para o Municipio de Trabiju,
consistente no acompanhamento e orientacdo dos trabalhos administrativos, constituida por
profissional técnico especializado na area publica, com apoio técnico e operacional nas areas de
compras, licitagBes e contratos administrativos.

2.1.1 EspecificacOes dos servicos a serem realizados:
a) Orientacdo e treinamento da comissao de licitacao;
b) Acompanhamento e orientagdo de tramitagdo dos processos administrativos;
c) Assisténcia técnico administrativa ao Prefeito Municipal, orientando na melhor forma dos
procedimentos adotados;
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d) Orientacdo administrativa acerca da legalidade dos atos e contratos administrativos de qualquer
espécie;

e) Orientacdo e acompanhamento na abertura, andamento e conclusdo dos processos licitatorios;

f) Orientacdo da comissdo de licitacdo na elaboracdo de minutas de editais em todas as suas
modalidades;

g) Orientacdo da comissdo de licitacdo na aplicacdo correta das modalidades de licitagbes
pertinentes a cada tipo de contratacao;

h) Acompanhamento da elaboracdo dos processos licitatorios da Prefeitura;

i) Auxilio na elaboracdo dos Projetos Béasicos de acordo com a Lei Federal n.° 8.666/93, e termos
de referéncia de acordo com a Lei n.°10.520/02, para o detalhamento dos bens e servicos a serem
adquiridos pela contratante;

j) Elaboragdo de minutas dos contratos para aquisi¢do dos bens e servicos licitados ou contratados
diretamente;

k) Acompanhamento quando necessario das sessdes de licitacdes de abertura e julgamento,
conforme a complexidade do objeto.

1) Analise de eventuais atos e recursos interpostos em licitagdo realizada pelo municipio, por
intermédio de pareceres elaborados juntamente com o departamento juridico da prefeitura com
base na legislacéo pertinente;

m) Orientagdo dos gestores de contratos sobre as obrigagcdes de fiscalizagdo e gestdo dos
procedimentos, notificagdes a contratados, aditamentos para reequilibrio contratual, prorrogagéo
de vigéncia, entre outros.

Clausula 32 - DO PRECO GLOBAL

3.1. Pela execugdo dos servicos referidos na clausula anterior, item 2.1, a
CONTRATANTE pagard 8 CONTRATADA a importancia global de R$ ( ), ha
gual se incluem, além do lucro, as despesas de mao de obra, seguros, impostos, taxas, transportes,
manutencao, despesas de escritdrio e expediente, e quaisquer outras despesas que estejam direta ou
indiretamente, relacionadas com a execugdo total dos servigos.

Clausula 42 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

41. O pagamento serd efetuado mensalmente pela Tesouraria da
CONTRATANTE diretamente a CONTRATADA, até o dia 20 (vinte) posterior ao vencido e/ou
ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal eletrdnica
devidamente discriminada com indicagdo do nimero do Convite, Processo, Contrato, objeto da
licitacdo e indicacdo do valor, que devera ser ratificada e aprovada por servidor designado pelo
departamento competente, acompanhada do relatério de todo o servigo prestado.

4.2. Cumprida essas formalidades, a Tesouraria Municipal efetuara o pagamento
no prazo e condi¢des estipulado no item 9.1.

4.3. A CONTRATANTE, através da tesouraria, fara as retencdes dos valores
correspondentes as obrigacBes previdencidrias, tributérias e fiscais, conforme o caso, de acordo
com a legislacdo que disciplina a matéria, sendo que, as guias dos valores retidos serdo
devidamente recolhidas e encaminhadas suas copias reprograficas a empresa contratada.

4.4. Caso o dia de pagamento coincida com sabados, domingos, feriados ou
pontos facultativos, o mesmo serd efetuado no primeiro dia atil subsequente sem qualquer
incidéncia de correcdo monetaria ou reajuste.

4.5. No caso da CONTRATANTE atrasar 0s pagamentos, estes serdo atualizados
financeiramente “pro rata dies”, pelo IGPM/FGV/SP — indice Geral de Precos de Mercado da
Fundacdo Getulio Vargas de So Paulo/SP, em vigor na data do efetivo pagamento, ou outro
indice que vier a substitui-lo, a critério da CONTRATANTE.
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Clausula 52 - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

5.1. O prazo de vigéncia deste instrumento contratual serd de 12 (doze)
meses, contados da data de assinatura, podendo ser prorrogado com fulcro no art. 57, inciso I, da
Lei Federal n° 8.666/93, observado o limite legal, mediante acordo entre as partes por meio de
termo aditivo, precedido da comprovacdo da presenca dos requisitos legais para a hip6tese
prevista.

Clausula 62 - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1. A CONTRATADA obriga-se a responder, em relagdo aos seus
empregados, por todas as despesas decorrentes da prestacdo de servigos, tais como: mao de obra,
equipamentos, transportes, alimentacdo, seguros, encargos sociais e trabalhistas, custos e
beneficios, taxas e impostos, e quaisquer outras despesas, direta ou indiretamente relacionadas
com a execucao dos servicos.

6.2. A CONTRATADA reconhece por este instrumento que é a Unica e
exclusiva responsavel por danos ou prejuizos que possam causar a CONTRATANTE, coisas ou
pessoas de terceiros, em decorréncia da execucdo dos servigos, correndo as suas expensas, sem
quaisquer 6nus para a CONTRATANTE, ressarcimento ou indenizagcdo que tais danos ou
prejuizos, nos termos do Caédigo Civil Brasileiro e legislagdo pertinente, sendo obrigada a executar
0s reparos de vicios que porventura venham a ser notados como decorrentes da empreitada.

6.3. A CONTRATADA compromete-se a reforcar e/ou substituir os seus
recursos de equipamento ou pessoal, se for constatada a sua inadequag&o para realizar os servicos,
ou atraso no cronograma previamente aprovado pela CONTRATANTE.

6.4. A CONTRATADA obriga-se a permitir a fiscalizagdo municipal,
possibilitando verificar equipamentos e a fornecer, quando solicitada, todos os dados e elementos
relativos aos mesmos.

6.5. A CONTRATANTE podera em qualquer ocasido, exercer a mais
ampla fiscalizagdo dos servicos, reservando-se o direito de rejeita-los a seu critério, quando néo
forem considerados satisfatérios, devendo a CONTRATADA refazé-los as suas expensas.

6.6. Caberd a CONTRATADA:

6.6.1. Observar escrupulosamente as normas técnicas bem como as Leis,
Regulamentos e Posturas Federais, Estaduais e Municipais, relativas aos servigos, cumprindo
imediatamente as intimagdes e exigéncias das respectivas autoridades;

6.6.2. Providenciar e selecionar ao seu exclusivo critério e contratar, em
seu nome, a m&o de obra necesséria & execucao dos servicos, seja ela especializada ou ndo, técnica
ou administrativamente, respondendo por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais,
ndo tendo os mesmos nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

6.6.3. Manter nos servicos somente trabalhadores com situacéo
profissional regular, diretamente vinculados aos servicos em questdo, efetuando a dispensa, dentro
do prazo estabelecido pela CONTRATANTE, dos funcionarios que esta entender prejudiciais ao
bom andamento dos servigos;

6.6.4. O CONTRATANTE obriga-se a prestar as informacdes e
esclarecimentos necessarios atinentes ao objeto, que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, para execucdo dos servigos contratados.

Clausula 72 - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

7.1. Os servigcos somente serdo recebidos pela CONTRATANTE apo6s
atendimento de todas as condi¢des estabelecidas neste contrato.
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Clausula 82 - DAS PENALIDADES

8.1. O atraso na execucdo dos servicos podera sujeitar a vencedora a
multa de mora, garantida a defesa prévia ao interessado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, na
seguinte forma:

8.1.1. Atraso na execucao dos servigos, de até 30 (trinta) dias: multa de
0,2% (zero virgula dois por cento) calculada sobre o valor global do contrato, por dia, €;

8.1.2. Atraso na execucao dos servicos, superior a 30 (trinta) dias: multa
de 0,4% (zero virgula quatro por cento) calculada sobre o valor global do contrato, por dia;

8.2. A inexecucdo total ou parcial do ajuste poderad acarretar aplicacao
das seguintes penalidades:

8.3. Pela inexecucdo total:

8.3.1. Adverténcia;

8.3.2. Multa de 30% (trinta por cento) calculada sobre o valor global do
contrato;

8.3.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacGes e impedimento
de contratar com a administracéo publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, €;

8.3.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administracdo publica, enquanto perdurem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a contratada ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes depois
de decorrido o prazo da sangdo com base no subitem anterior.

8.4. Pela inexecucdo parcial:

8.4.1. Adverténcia;

8.4.2. Multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor global do
contrato;

8.4.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitagcdes e impedimento
de contratar com a administracéo publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, €;

8.4.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administragdo publica, enquanto perdurem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd
concedida sempre que a contratada ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes depois
de decorrido o prazo da sangdo com base no subitem anterior.

8.5. Os prazos para defesa prévia serdo de 05 (cinco) dias Uteis, nas
hipoteses de adverténcia, multa de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento), calculada sobre o
total da obrigacdo ndo cumprida, ou suspensdo temporaria de participar em licitacdo e
impedimento de contratar com a administracdo publica, e de 10 (dez) dias Uteis na hipdtese de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica.

8.6. As penalidades aqui previstas sdo autbnomas e suas aplicacbes
cumulativas serdo regidas pelo artigo 87, 8s 2° e 3°, da Lei Federal N°: 8.666/93 e alteracGes.

8.7. O valor das multas aplicadas serd devidamente corrigido pelo
IGPM/FGV/SP — indice Geral de Precos de Mercado da Fundacdo Getulio Vargas de S&o
Paulo/SP, em vigor na data do efetivo pagamento, ou outro indice que vier a substitui-lo, a critério
da CONTRATANTE, até a data de seu efetivo pagamento, e recolhido aos cofres publicos, dentro
de 03 (trés) dias Uteis da data de sua cominacgdo, mediante guia de recolhimento oficial.

Clausula 92 - DA RESCISAO CONTRATUAL

9.1. Este contrato sera rescindido total ou parcialmente pela
CONTRATANTE, de pleno direito, em qualquer tempo, isento de qualquer énus ou
responsabilidade, independentemente de acdo, notificacdo ou interpelacdo judicial, sem que a
CONTRATADA, assista o direito a qualquer indenizacdo, se esta:
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9.1.1. Falir, entrar em concordata, tiver a sua firma dissolvida ou deixar
de existir;

9.1.2. Transferir, no todo ou em parte, 0 presente contrato, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;

9.1.3. Paralisar os trabalhos durante um periodo de 10 (dez) dias
consecutivos;

9.1.4. N&o der aos servicos andamento capaz de atender 0S prazos
previstos no cronograma aprovado;

9.1.5. Sem justa causa (a critério da CONTRATANTE), suspender a
execucgdo dos servicos;

9.1.6. Ndo obedecer as especificacbes fornecidas pela CONTRATANTE,
causando paralisacdo dos servicos;

9.1.7. Agir com dolo ou culpa ou mediante simulagdo ou fraude na
execucdo do contrato.

9.2. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE, em
caso de rescisdo administrativa, de acordo com o disposto no artigo 80, da Lei Federal N°:
8.666/93 e alteragdes.

Clausula 102 - DOS RECURSOS FINANCEIROS

10.1. A despesa originada por esta contratacdo sera suportada pela
dotacdo orcamentaria existente descrita abaixo, através da Nota de Reserva Orcamentéaria no valor
de R$ 72.700,00, constante do orcamento-programa para o exercicio econdmico financeiro de
2017 e, se for o caso, nas dotacdes orgcamentarias previstas no proximo orcamento anual.

Cédigo Ficha: 21

Orgao: 02 Coordenacéo Superior.

Unidade: 02 Gabinete do Prefeito e dependéncias
Dotagéo: 3.3.90.35.00 Servicos de Consultoria.
04.122.0045.2003.0000

Saldo Orcamentario: 72.700,00

Clausula 112 - DOS REAJUSTES DE PRECOS

11.1. O valor do presente contrato é fixo e irreajustavel pelo periodo de
doze meses, consoante as regras estabelecidas na Lei Federal n° 10.192/2.001. Ap6s o decurso
desse periodo, o valor contratual serd reajustado pelos indices que medem a variagdo do
INPC/IBGE, assim sucessivamente a cada ano, desde que ocorra a prorrogacao de sua vigéncia.

Clausula 122 - DO SUPORTE LEGAL

12.1. Este contrato é regulamentado pelos seguintes dispositivos legais:
12.1.1. Constituicdo Federal;

12.1.2. Lei Orgénica Municipal,;

12.1.3. Lei Federal N°: 8.666/93;

12.1.4. Lei Federal N°: 8.880/94;

12.1.5. Lei Federal N°: 8.883/94;

12.1.6. Lei Federal N°: 9.032/95;

12.1.7. Lei Federal N°: 9.069/95;

12.1.8. Lei Federal N°: 9.648/98;
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12.1.9. Lei Federal N°: 9.854/99;
12.1.10. Demais disposicdes legais passiveis de aplicacdo, inclusive
subsidiariamente, os principios gerais de Direito.

Clausula 132 - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

13.1. Néo sera permitido o inicio dos servicos sem que o Departamento
de Obras e Servigos Urbanos emita, previamente, a respectiva Ordem de Servico.

13.2. Aplica-se, no que couber, o disposto no artigo 79, da Lei Federal
N°: 8.666/93, bem como outros dispositivos legais previstos na aludida Lei.

13.3. Para 0s casos omissos neste contrato prevalecerdo as condicfes e
exigéncias da respectiva licitacdo e demais disposi¢des em vigor.

13.4. A CONTRATADA assume a exclusiva responsabilidade pelo
pagamento dos salarios, dos encargos trabalhistas e dos encargos previdenciarios advindos da
legislacéo vigente e futura, sendo que o pessoal por ela designado para trabalhar na execugdo dos
servigos, objeto deste contrato, ndo tera vinculo empregaticio algum com a CONTRATANTE.

13.5. A CONTRATANTE exercera, a qualquer tempo, a fiscalizacdo dos
servigos, podendo pedir os esclarecimentos que julgar necessario.

13.6. A CONTRATADA poder4 subcontratar servicos especificos e
especializados que abranjam apenas parte do objeto contratado, e desde que previamente
autorizados pela CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA responsavel pela boa qualidade do
conjunto dos servigos, bem como pelos demais compromissos assumidos com a
CONTRATANTE.

13.7. Fica expressamente proibida a subcontratacdo total dos servigos
objeto deste contrato.

13.8. A CONTRATADA devera recolner a ART - Anotacdes de
Responsabilidade Técnica, no prazo maximo de 07 (sete) dias a contar da data de emissdo da
Ordem de Servigo, para ser anexada ao processo.

13.9. A CONTRATADA assume total responsabilidade pela execucao
integral dos servicos objeto deste contrato pelo prego global oferecido, sem direito a qualquer
ressarcimento por despesas decorrentes de custos ou servigos ndo previstos em sua proposta quer
decorrentes de erro ou omissao de sua parte.

13.10. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no total ou em partes, o objeto deste contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da ma execucao dos servigos.

13.11. A CONTRATADA ¢é responsavel pelos danos causados
diretamente a CONTRATANTE e a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo deste
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade & fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
pela CONTRATANTE.

13.12. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do presente contrato.

13.13. As duvidas surgidas na aplicacdo deste contrato, bem como os
casos omissos serdo solucionadas pelo Departamento de Obras e Servigos Urbanos, ouvidos os
6rgdos técnicos especializados, ou profissionais que se fizerem necessarios.

13.14. Prevalecera o presente contrato no caso de haver divergéncias
entre ele e os documentos eventualmente anexados.
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13.15. Fica eleito o Foro desta Comarca de Ribeirdo Bonito/SP para
solucdo em primeira instancia, de quaisquer questdes suscitadas na execucdo deste contrato nao
resolvidas administrativamente.

13.16. Lido e achado conforme assinam este instrumento, em 03 (trés)
vias de igual teor e forma, as partes e testemunhas.

CONTRATANTE
CONTRATADA
Testemunhas:-
Nome Nome
Endereco Endereco
RG n° RG n°
CPFn° CPFn°
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TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO (TCESP)

Contratante: Municipio de Trabiju;
Contratada:
Contrato: XXX/2017;

Licitagdo: Convite 001/2017;

Objeto: prestacdo de servicos em gestdo administrativa para o Municipio de Trabiju, consistente
no acompanhamento e orientagdo dos trabalhos administrativos, constituida por profissional
técnico especializado na area publica, com apoio técnico e operacional nas areas de compras,
licitagBes e contratos administrativos.

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do termo acima identificado, e,
cientes do seu encaminhamento ao Egrégio TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO
PAULO, para fins de instrucdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para
acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até julgamento final e sua publicagdo e, se for
0 caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da
defesa, interpor recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que todos os despachos e decisfes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado de
Sé&o Paulo, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, de
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a
partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

Trabiju/SP, __ de de 2017.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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PROCESSO LICITATORIO 004/2017
CONVITE 001/2017

ANEXO C - FORMULARIO DE DADOS CADASTRAIS/DECLARACOES

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
EM GESTAO ADMINISTRATIVA PARA O MUNICIPIO DE TRABIJU, CONSISTENTE
NO ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO DOS TRABALHOS ADMINISTRATIVOS,
CONSTITUIDA POR PROFISSIONAL TECNICO ESPECIALIZADO NA AREA
PUBLICA, COM APOIO TECNICO E OPERACIONAL NAS AREAS DE COMPRAS,
LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

1) Dados cadastrais da empresa licitante:

a) Razdo Social:

b) Endereco: Bairro:

¢) Municipio: Estado: CEP:
d) CNPJ:

e) Telefone: E-mail:

2) Dados cadastrais do representante legal que assinara contrato:

a) Nome:

b) Nacionalidade: Estado Civil:

c) CPF: RG:

b) Endereco: Bairro:

¢) Municipio: Estado: CEP:
d) Telefone: E-mail:

3) Declaragdes:

a) Declara expressamente e sob as penas da Lei, que ndo estamos impedida de contratar com
6rgdo publico da administragdo direta ou indireta municipal, estadual e federal, de licitar e nem é
objeto de quaisquer restri¢cdes ou notas desabonadoras no cadastro de fornecedores de quaisquer
orgdos acima citado, bem como ndo nos encontramos, nos termos da legislacdo em vigor ou deste
instrumento convocatdrio, sujeitos a qualquer outro fato ou circunstancia que possa impedir nossa
regular habilitacéo na presente licitac&o.

b) Declaro expressamente que conhecemos e concordamos com todos os termos do presente

convite.

c) Declaro expressamente que nos encontramos em situagdo regular perante o Ministério do
Trabalho, ref. art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal de 1988, ou seja, proibicdo de
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trabalho noturno, perigoso e insalubre aos menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz a
partir de 14 anos.

-SP, de de 2017.
Assinatura
Nome (representante legal)
RG n°
CPFn°
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PROCESSO LICITATORIO 004/2017
CONVITE 001/2017

ANEXO D — TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacéo de empresa especializada para prestagédo de servigos em gestdo administrativa para
0 Municipio de Trabiju, consistente no acompanhamento e orientacdo dos trabalhos
administrativos, constituida por profissional técnico especializado na area publica, com apoio
técnico e operacional nas areas de compras, licitagdes e contratos administrativos.

1.1.1 EspecificacOes dos servigos a serem realizados:

a) Orientacdo e treinamento da comissao de licitacao;

b) Acompanhamento e orientacdo de tramitagcdo dos processos administrativos;

c) Assisténcia técnico administrativa ao Prefeito Municipal, orientando na melhor forma dos
procedimentos adotados;

d) Orientacdo administrativa acerca da legalidade dos atos e contratos administrativos de qualquer
espécie;

e) Orientacdo e acompanhamento na abertura, andamento e conclusdo dos processos licitatorios;

f) Orientacdo da comissdo de licitacdo na elaboracdo de minutas de editais em todas as suas
modalidades;

g) Orientacdo da comissdo de licitacdo na aplicacdo correta das modalidades de licitagdes
pertinentes a cada tipo de contrataco;

h) Acompanhamento da elaboracdo dos processos licitatérios da Prefeitura;

i) Auxilio na elaboracdo dos Projetos Basicos de acordo com a Lei Federal n.° 8.666/93, e termos
de referencia de acordo com a Lei n.°10.520/02, para o detalhamento dos bens e servigos a serem
adquiridos pela contratante;

j) Elaboragdo de minutas dos contratos para aquisi¢cao dos bens e servicos licitados ou contratados
diretamente;

k) Acompanhamento quando necessario das sessdes de licitagdes de abertura e julgamento,
conforme a complexidade do objeto.

I) Andlise de eventuais atos e recursos interpostos em licitacdo realizada pelo municipio, por
intermédio de pareceres elaborados juntamente com o departamento juridico da prefeitura com
base na legislagdo pertinente;

m) Orientacdo dos gestores de contratos sobre as obrigacfes de fiscaliza¢éo e

gestdo dos procedimentos, notificacdes a contratados, aditamentos para reequilibrio contratual,
prorrogacao de vigéncia, entre outros.

2. DO VALOR DE REFERENCIA

2.1 Valor Global de Referéncia R$ 5.793,33 (cinco mil setecentos e noventa e trés reais e trinta e
trés centavos) mensais, perfazendo o valor total de R$ 69.519,96 (Sessenta e nove mil quinhentos e
dezenove reais e noventa e seis centavos) para 12 (doze meses. Nao sera aceito proposta com valor
global superior ao de referéncia.
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3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

3.1 Os servicos serdo executados durante (sete) horas semanais, sendo que deverdo ser realizados
nas dependéncias da Prefeitura Municipal, por meio de profissionais habilitados pela empresa, com
qualificacdo profissional e também através de comunicacédo a distancia, através de e-mail, telefone,
WhatsApp e outros, no qual a contrata devera disponibilizar os contatos para execucdo dos
Servicos.

3.2 Os servigos deverdo ser efetuadas por profissional com sélido conhecimento e experiéncia na
area de compras e licitagdes.

3.3 Os servicos serdo executados no prazo de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura,
podendo ser prorrogado com fulcro no art. 57, inciso Il, da Lei Federal n°. 8.666/93, observado o
limite legal, mediante acordo entre as partes por meio de termo aditivo, precedido da comprovacéao
da presenca dos requisitos legais para a hip6tese prevista.

Trabiju, 03 de abril de 2017.

MAURILIO TAVONI JUNIOR
Prefeito Municipal

Rafaela Franco Vareda
Presidente da CMPLP

Milena Maria Ferrari de Souza
Secretaria da CMPLP
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PROCESSO LICITATORIO 004/2017
CONVITE 001/2017

ANEXO E - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
EM GESTAO ADMINISTRATIVA PARA O MUNICIPIO DE TRABIJU, CONSISTENTE
NO ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO DOS TRABALHOS ADMINISTRATIVOS,
CONSTITUIDA POR PROFISSIONAL TECNICO ESPECIALIZADO NA AREA
PUBLICA, COM APOIO TECNICO E OPERACIONAL NAS AREAS DE COMPRAS,
LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

DECLARACAO

(Razéo Social do LICITANTE), inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na
(endereco completo), declara, sob as penas da Lei, para os fins previstos no edital da licitagdo —
Convite 001/2017, que é qualificada como (MICROEMPRESA ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE), nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°. 123/2006 e que pretende
utilizar-se dos beneficios desta lei para, eventualmente, postergar a comprovacdo da regularidade
fiscal para momento oportuno, conforme estabelecido no edital.

-SP, de de 2017.

Assinatura
Nome (representante legal)
RG n°
CPFn°

Assinatura
Nome (Contador da empresa)
CRCn°
RG n°
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