- Prefeitura Municipal de Trabiiu

ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL N2 011/2020
PROCESSO LICITATORIO N2 011/2020
CONVITE N2 006/2020

CONVITE N.2 00X/2020

PROCESSO LICITATORIO N.2 0XX/2020

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAQAO
SERVICOS DE NORMATIZAGCAO, ORGANIZACAO, PREPARACAO, HIGIENIZACAO E
DIGITALIZA(;AO DE DOCUMENTOS DOS DIVERSOS SETORES DA
ADMINISTRAGCAO, OBSERVANDO-SE OS PADROES E REQUISITOS MINIMOS DE
QUALIDADE ESTABELECIDOS PELO CONARQ, COM RESPECTIVA INDEXAGAO,
OCERIZACAO E FORMAQAO DE BANCO DE DADOS, UTILIZANDO EQUIPAMENTO,
PESSOAL QUALIFICADO PROPRIO COM ASSINATURA DIGITAL ICP — BRASIL.
ABERTURA DO PROCESSO: 20/03/2020

ENTREGA DOS ENVELOPES: ATE AS 09HOOMIN DO DIA 02/04/2020.

ABERTURA DOS ENVELOPES: AS 09H10MIN, DO DIA 02/04/2020.

LOCAL: DEPARTAMENTO DE LICITACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
TRABIJU, RUA JOSE LETIZIO, N2 556 — CENTRO, TRABIJU - SP

TIPO: MENOR PRECO UNITARIO

EDITAL CONVITE N° 006/2020

PROCESSO LICITATORIO DESTINADO EXCLUSIVAMENTE A PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE NOS TERMOS DO ARTIGO 48, INCISO “I” DA LEI COMPLEMENTAR
FEDERAL 123/2006.

1 - PREAMBULO:

O Municipio de Trabiju, Estado de Sao Paulo, torna publico que, no dia 02 de Abril de
2020 as 9h (nove horas), na sede do Municipio, sito a RUA JOSE LETIZIO, N° 556,
CENTRO, TRABIJU-SP, realizar-se-a licitagdo, na modalidade CONVITE, do tipo
MENOR PRECO UNITARIO, para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTAQAO SERVICOS DE NORMATIZAC,‘AO ORGANIZACAO,
PREPARACAO, HIGIENIZACAO E DIGITALIZA(;AO DE DOCUMENTOS DOS
DIVERSOS SETORES DA ADMINISTRACAO, OBSERVANDO-SE OS PADROES E
REQUISITOS MINIMOS DE QUALIDADE ESTABELECIDOS PELO CONARQ, COM
RESPECTIVA INDEXACAO, OCERIZACAO E FORMACAO DE BANCO DE DADOS,
UTILIZANDO EQUIPAMENTO, PESSOAL QUALIFICADO PROPRIO COM
ASSINATURA DIGITAL ICP — BRASIL, que sera regida pela Lei Federal n®. 8.666/93,
com suas alteracbes legais, pela Lei Complementar n°. 123/2006, Lei Complementar n®
147/2014, Lei Complementar n® 166/2016 e outras normas aplicaveis a espécie.
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1.1 - Para o recebimento dos envelopes N° 01 - Documentacédo e N° 02 - Proposta, fica
determinado o dia 02 de Abril de 2020 até as 9h00min na Secretaria da Prefeitura, no
mesmo endereco mencionado acima. A abertura do envelope n.?2 01 "DOCUMENTACAQ"
ocorrera as 09h10min do dia 02 de Abril de 2020, seguindo-se a abertura do envelope
n.2 02 "PROPOSTA", desde que ocorra desisténcia expressa de interposicao de recursos
conforme o previsto no inciso Il do art. 43, da Legislagéo que rege o presente certame.

2 - OBJETO:

2.1 — Pretende a Administragdo CONTRATAR EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO SERVICOS DE NORMATIZACAO, ORGANIZACAO, PREPARACAO,
HIGIENIZAGCAO E DIGITALIZAQAO DE DOCUMENTOS DOS DIVERSOS SETORES
DA ADMINISTRAGAO, OBSERVANDO-SE OS PADROES E REQUISITOS MINIMOS
DE QUALIDADE ESTABELECIDOS PELO CONARQ, COM RESPECTIVA
INDEXAGAO, OCERIZAGCAO E FORMAGCAO DE BANCO DE DADOS, UTILIZANDO
EQUIPAMENTO, PESSOAL QUALIFICADO PROPRIO COM ASSINATURA DIGITAL
ICP — BRASIL.

3 - DAS RESTRICOES E CONDICOES DE PARTICIPACAO:
3.1 — Das Restricoes:

3.1.1 - Empresa declarada inidénea de acordo com previsto no inciso |V do art. 87 da Lei
Federal N.% 8.666/93 e que nao tenha a sua idoneidade restabelecida;

3.1.2. - Empresa com faléncia decretada;

3.1.3. - Empresas em consorcio.

3.1.4. — Empresas impedidas de transacionar com a administragao direta ou indireta.
3.2 - Das Condicoes:

3.2.1. — Poderao participar da presente Licitacao a(s) empresa(s) que atender(em) a
todas as condigbes exigidas no instrumento convocatorio.

4- DA FORMA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTAGAO E DA PROPOSTA:

4.1 - Os licitantes deverao protocolar na Secretaria da Prefeitura Municipal de Trabiju,
na rua José Letizio, 556, Centro, desta cidade, até as 09h00min do dia 02 de Abril de
2020, a Documentacao e a Proposta, correspondente a sua participagdo, em 02 (dois)
envelopes opacos, indevassaveis, fechados, lacrados e numerados, sendo o nimero “1”
da DOCUMENTACAO e o de numero “2” da PROPOSTA, MENCIONANDO-SE o nome
da empresa, 0 numero do processo, numero do CONVITE; data e horario de

encerramento.
Ex:
Envelope n® 01 — “Documentacao”. Envelope n® 02 — “Proposta’.
(Nome da empresa licitante) (Nome da empresa licitante)
Processo N° 0XX/2020 Processo N° 0XX/2020
CONVITE N° 0XX/2020 CONVITE N2 0XX/2020
Encerramento: XX/XX/2020 as 09horas Encerramento: XX/XX/2020 as 09horas
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5 - ENVELOPE n.2 01 - "DOCUMEN:I‘A(;AO":

5.1 - O envelope “DOCUMENTACAQ” devera conter, obrigatoriamente, sob pena de
inabilitacdo, os seguintes documentos (original ou em cépia autenticada) abaixo
relacionados:

5.1.1 — HABILITAGAO JURIDICA consistira em:

a) Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei e
conforme o caso, e, ainda, nho caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

a.1) Os documentos descritos no item anterior deverao estar acompanhados de
todas as alteracoes ou da consolidacao respectiva, conforme legislacao em vigor;

b) Decreto de autorizacdo e Ato de Registro ou Autorizacao para Funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir;

5.1.2 - REGULARIDADE FISCAL consistira em:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do
Ministério da Fazenda ou Comprovante de Inscricao e de Situacao Cadastral.

b) Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto a ser contratado, a saber:

b1) Se o ramo de atividade da empresa for comércio, devera apresentar
prova de inscricado estadual;

b2) Se o ramo de atividade da empresa for prestacdao de servico, devera
apresentar prova de inscricao municipal.

b3) Se o ramo de atividade da empresa envolver comércio e prestacao de
servicos devera apresentar prova de inscricao estadual e municipal.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal,
conforme segue:

c1) A regularidade para com a Fazenda Federal devera ser comprovada
através da apresentacdao de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida da Uniao, expedida pela Secretaria da Receita Federal ou
através de sistema eletrénico, ficando sua aceitacao condicionada a verificacao de
veracidade via Internet.

c2) A regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser comprovada
pela apresentacao de Certidao de Débitos onde esta sediada a proponente, relativo
aos tributos relacionados a atividade da empresa.
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c3) A regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser comprovada
por Certidao Negativa de Débitos de Tributos Municipais relativa a tributos de
competéncia do Municipio sede da proponente, pertinente ao seu ramo de
atividade.

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco —
FGTS através do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa
Econémica Federal, ou através de sistema eletrénico, ficando sua aceitacao
condicionada a verificacao de veracidade via Internet.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

5.1.2.1 - As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacao.

5.1.2.2 - Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista
das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, sera assegurado o prazo de cinco
dias Uuteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administragdo publica, para regularizagcdo da documentagdo, para pagamento ou
parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de negativa.

5.1.2.3 - A nao regularizacdao da documentagdo das Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte no prazo previsto no item anterior implicar4 na decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de
junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

5.1.2.4 - A prova de regularidade fiscal devera ser feita por Certiddo Negativa ou Certidao
Positiva com efeitos de Negativa.

5.1.2.5 - Considera-se Positiva com efeitos de Negativa a Certiddo de que conste a
existéncia de créditos nao vencidos em curso de cobranca executiva em que tenha sido
efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratéria, ou depdsito de
seu montante integral, ou reclamacdes e recursos, nos termos das leis reguladoras do
processo tributario administrativo ou concessdo de medida liminar em mandado de
seguranca.

5.1.3 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA consistira em:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata ou de recuperacao judicial ou
extrajudicial expedida pelo(s) cartério(s) distribuidor(es) da sede da pessoa
juridica, com data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias da data limite para

recebimento das propostas, se outro prazo nao constar do documento.
a.1) Nos termos da Sumula n? 50 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, empresas
que estejam em processo de recuperagdo judicial nao serdo impedidas de participar deste
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procedimento licitatorio, devendo, entretanto, apresentarem durante a fase de habilitacao, o seu Plano
de Recuperacao ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento
a todos os requisitos de habilitagao economico-financeira estabelecidos no edital.

5.1.4 - Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituicao
Federal que serd comprovado por:

a) Declaracao assinada por representante legal da licitante de que nao outorga
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito), e qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir
de 14 (catorze) anos conforme modelo constante no Anexo IV.

51.5 - DECLARAQZ\O DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE, conforme
modelo do Anexo V.

5.2 — A documentagao exigida devera ser apresentada sob pena de inabilitacdo, com o
CNPJ da empresa que efetivamente for executar o contrato.

5.3 — A falta da documentagéo solicitada, no todo ou em parte, ou a apresentacdo de
qualquer documento com prazo de validade vencido, inabilitara no ato a licitante que o
apresentou.

5.3.1 — Também sera inabilitado o Licitante que apresentar protocolo de documentos ou
coOpias de documentos sem a devida autenticacao.

5.4 — Aplicam-se nesta licitagdo as disposi¢cdes contidas, no que for cabivel, as
disposi¢cdes da Lei Complementar n? 123/06 e suas alteragoes.

5.5 - No caso de Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), além dos
documentos citados nos subitens 5.5.1 e 5.5.2, para poder beneficiar-se das
prerrogativas da Lei Complementar n® 123/2006, estas deverao apresentar:

5.5.1 - Declaracao de Enquadramento em Regime de Tributacao de Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte, conforme modelo no Anexo Il, assinado pelo
representante legal e contador da licitante, acompanhado da Certidao Simplificada
emitida pela Junta Comercial.

5.5.2 - Declaracao firmada pelo representante legal da empresa de nao haver
nenhuma das ocorréncias previstas no § 4° do artigo 32 da Lei Complementar n2
123/2006, conforme modelo sugerido no Anexo lil.

5.6 — Os licitantes na condicdo de ME ou EPP deverdo apresentar os documentos
exigidos nos subitens 5.5.1 € 5.5.2, no envelope n® 1 — “Habilitacao”.

5.6.1 — A falta de apresentagédo da documentacao relacionada nos itens 5.5.1 € 5.5.2 nao
inabilitara a licitante, mas impedira que a mesma, sejam aplicados os beneficios previstos
na Lei Complementar 123/2006.

Rua José Letizio, 556, Centro, CEP 14.935-000, Trabiju — SP
Fone/Fax: (016) 3349-9200 - e-mail: licitacao@trabiju.sp.gov.br



Prefeitura Municipal de Trabiju

ESTADO DE SAO PAULO

5.7 — As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a
documentagao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, conforme art. 43 da Lei Complementar n®
123/2006.

5.8 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdao de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

5.9 - A ndo regularizagao da documentagao, no prazo previsto no item anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei
no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragao convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacao.

6 - ENVELOPE N.2 02 - "PROPOSTA":

6.1 - No envelope n.® 02 "Proposta”, devidamente fechado e lacrado, devera conter a
proposta propriamente dita, datilografada ou digitada, redigida em idioma nacional de
forma clara e detalhada, isenta de emendas ou rasuras, devidamente assinada pelo
responsavel da empresa, devendo constar, obrigatoriamente, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO:

6.1.1 - INDICACAO DA EMPRESA: NOME EMPRESARIAL, ENDERECO COMPLETO
E CNPJ;

6.1.2 - NUMERO DO CONVITE;
6.1.3 — OBJETO RESUMIDO DA LICITAGAO;

6.1.4 - O PRECO OFERTADO DEVERA SER GLOBAL, COM 02 (DUAS) CASAS
DECIMAIS, APOS A VIRGULA;

6.1.5 — VALIDADE DA PROPOSTA: M[NIMO DE 60 (SESSENTA) DIAS CONTADOS A
PARTIR DA DATA DE HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO DO SENHOR PREFEITO
MUNICIPAL.

6.1.6 —- DECLARACAO FIRMADA PELO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA DE
QUE CONHECE O EDITAL E DE QUE NAO TEM NENHUMA DUVIDA OU
QUESTIONAMENTO SOBRE O MESMO, ONDE FIQUE CLARO QUE POSSUI PLENO
CONHECIMENTO DE TODAS AS INFORMACOES, BEM COMO DE QUE RECEBEU
TODOS OS DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO O QUE POSSIBILITOU A
ELABORACAO DE SUA PROPOSTA, ACEITANDO E FICANDO SUBMISSO AS
CONDICOES DO PRESENTE EDITAL.
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6.2 — Nos valores estabelecidos na proposta deverdo estar inclusos os impostos, taxas,
seguros, fretes e outros acréscimos incidentes sobre o preco.

6.3 - Nos precos propostos deverao estar incluidos todos os custos diretos,
indiretos e beneficios de responsabilidade da empresa licitante contratada, sem
qualquer excecao, incluindo fornecimento de mao de obra.

6.7 - O preco proposto sera fixo e irreajustavel salvo nas ocorréncias previstas na letra “d”
do inciso Il do art. 65 da Lei Federal n® 8666/93, posteriormente alterada.

7 - ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO:
7.1 - O presente Convite sera processado e julgado de acordo com o procedimento
estabelecido no art. 43 da Lei Federal n® 8666/93.

7.1.1 — Apo6s a entrega dos envelopes pelos Licitantes, ndo serdo aceitos quaisquer
adendos, acréscimos, supressdes ou esclarecimentos sobre o conteldo dos mesmos.

7.1.2 - Os esclarecimentos, quando necesséarios e desde que solicitados, constardo
obrigatoriamente da respectiva ata.

7.1.3 - Se a empresa enviar representante que nao seja socio-gerente ou diretor,
far-se-a necessario a apresentacdo de Instrumento de Procuracdao, com firma
reconhecida _em cartério, com mencao expressa de que lhe confere amplos
poderes, inclusive para recebimento de intimacoes e decisao sobre a desisténcia
ou nao de eventuais recursos e, ainda, para praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame.

7.1.3.1 - A ndo apresentacao da procuragcao nao implica a inabilitacdo do Licitante, mas o
impede de discordar das decisbes tomadas pela Comissdo de Licitagdo, durante a
sessao de abertura dos envelopes "Documentacao” e "Proposta”.

7.2 - No dia e local designados no predmbulo deste Edital, na presenca dos
representantes das licitantes que comparecerem e demais pessoas que quiserem assistir
ao ato, a Comissao Municipal Permanente de Licitagbes Publicas (CMPLP), iniciara os
trabalhos, examinando os envelopes “Documentacao” e "Propostas”, os quais
serdo rubricados pelos seus componentes e representantes presentes procedendo a
seguir a abertura do envelope "Documentacao”.

7.2.1 - Os documentos contidos nos envelopes n® 01, serdo examinados e rubricados
pelos membros da CMPLP bem como pelas proponentes ou seus representantes
presentes.

7.2.2 - Desta fase sera lavrada ata circunstanciada a respeito, que devera ser assinada
pelos membros da Comissao e dos representantes presentes, devendo toda e qualquer
declaracao constar obrigatoriamente da mesma.

7.2.3 - Se ocorrer a suspensao da reunido para julgamento e a mesma nao puder ser
realizada no dia, sera marcada a data da divulgacao do resultado pela CMPLP, sendo o
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resultado publicado no Diario Oficial do Estado e ou na Imprensa local, conforme
viabilidade do dia, para conhecimento de todos os participantes, bem como a data de
abertura do envelope "Proposta”.

7.2.4 - Os envelopes "Proposta" das proponentes julgadas "inabilitadas", ficardo a
disposi¢ao dos licitantes, obedecidas as formalidades legais e, apds serao devolvidas
mediante recibo.

7.3 - Serda inabilitada da presente licitagdo a Proponente que deixar de atender o
solicitado ou ndo preencher os requisitos constantes deste Edital.

7.3.1 - Se todos os Licitantes forem inabilitados, a Administracdo podera fixar o prazo de
08 (oito) dias Uteis para apresentagao de nova documentagéo, escoimadas da causa que
ensejou a inabilitagéo.

7.4 - Os envelopes "Proposta” das proponentes habilitadas serdo abertos, a seguir, no
mesmo local, desde que haja renuncia expressa de todos 0s proponentes de interposicao
de recursos de que trata o art. 109, |, "a", Lei Federal n.® 8666/93.

7.4.1 - No caso das licitantes nao estiverem presentes ou devidamente representadas, a
Comissao podera receber via fax, oficio devidamente assinado e carimbado pelo
representante legal da empresa, abrindo m&o de quaisquer recursos, dando
prosseguimento a sessao para a abertura dos envelopes de n® 02 — PROPOSTA.

7.4.2 - Em nao ocorrendo renuncia, a data para abertura serda comunicada as
proponentes através de publicacdo no Diario Oficial do Estado.

7.4.3 - Uma vez abertas as Propostas, serdo tidas como imutaveis e acabadas, nao
sendo admitidas quaisquer providéncias posteriores tendentes a sanar falhas ou
omissbes que as ofertas apresentarem em relagdo as exigéncias e formalidades
previstas neste edital.

7.4.4 - As Propostas serdo rubricadas, examinadas pelos membros da CMPLP e
colocadas a disposicao dos Licitantes para também analisarem.

7.4.5- Desta fase sera lavrada ata circunstanciada a respeito, que devera ser assinada
pelos membros da Comissao e dos representantes presentes, devendo toda e qualquer
declaracao constar obrigatoriamente da mesma.

7.4.6 - Se o julgamento nao ocorrer logo apds a abertura dos envelopes, a Comissao de
Licitacao, divulgara o resultado da presente licitagdo, atraves do Diério Oficial do Estado
ou na imprensa local conforme viabilidade.

7.5 - Serao desclassificadas as Propostas que:

a) ndo atenderem as exigéncias ou ndo obedecerem as condi¢des estabelecidas neste
Edital;
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b) contiverem precos inexequiveis ou manifestamente incompativeis ao praticado no
mercado;

c) contiverem valores acima do estimado pela Administracdo Municipal, constante em
planilha de precos.

7.5.1 - Se todas as Propostas forem desclassificadas, a Administracdo podera fixar aos
Licitantes o prazo de 08 (oito) dias Uteis para reapresentacdo de outra, escoimada da
causa que ensejou a desclassificacao.

7.5.2 - Apés o exame das Propostas, a Comissao fard a classificagdo das mesmas,
levando-se em conta exclusivamente o MENOR PRECO UNITARIO.

a) a classificagcao se fara pela ordem crescente dos pregcos propostos e aceitaveis;

b) No caso de empate, proceder-se-4 ao desempate conforme artigo 3°, § 2° da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteracées. Permanecendo ainda o empate, sera realizado
sorteio publico na mesma sessdo, ressalvado o disposto no art. 44 da Lei
Complementar n? 123/2006, em relacdo a Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte.

7.5.2.1 — Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacao
para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

7.5.2.2 — Entende-se por empate, aquelas situagdes em que as propostas apresentadas
pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou até 10 % (dez por
cento) superior ao melhor prego.

7.5.2.3 — Na ocorréncia do previsto no item anterior, a Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte mais bem classificada sera convocada pela CMPLP para apresentar nova
proposta, que devera ser entregue digitada ou datilografada ou equivalente em papel
timbrado da empresa, devidamente assinada pelo responsavel, no prazo maximo de 01
(um) dia util, sob pena de precluséo, contado da comunicagao do resultado lavrado em
Ata.

7.5.3 - Cabera a autoridade que determinou a abertura do processo licitatorio a decisao
de homologar e adjudicar a presente Licitagao.

7.5.4 - Da habilitagédo ou inabilitagcao, classificacao, adjudicagdo e homologacao, dar-se-a
conhecimento aos Licitantes de imediato apds o encerramento dos trabalhos ou através
de publicidade no Diario Oficial do Estado ou na imprensa local conforme viabilidade.

8 - PRAZO E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
8.1 - O adjudicatario devera assinar o presente contrato dentro do prazo de 05 (cinco)
dias, contados a partir da comunicacao que lhe sera enviada.

8.1.1 - O disposto no item 8.1. ndo se aplica aos Licitantes convocados nos termos do
artigo 64, paragrafo 2°, da Lei Federal 8.666/93, que nao aceitarem a contratagédo, nas
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mesmas condi¢cdes propostas pelo primeiro adjudicatério, inclusive quanto a preco e
prazo.

8.2 - Fica designado o local para a respectiva assinatura do contrato o Departamento de
Licitagbes desta Prefeitura Municipal.

8.3 - Havendo motivo plenamente justificado e aceito pela Administracdo, o prazo
concedido para assinatura do contrato podera ser prorrogado por mais 05 (cinco) dias,
em uma unica vez.

8.4 - Nos termos do paragrafo 2°, do artigo 64 da Lei Federal n.® 8.666/93, podera a
Administragdo, quando o convocado n&o aceitar ou ndao assinar o contrato, no prazo e
condigbes estabelecidos, chamar, por convocacao, os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo igual e nas mesmas condicdes da primeira
classificada, inclusive quanto ao prego, ou revogar a licitacdo independentemente da
cominagéao do artigo 81, da Legislagéo citada.

9 — DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS:
9.1 — Os servigos, objeto desta Licitagao, serdo recebidos:

9.1.1 — provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com a
especificagao exigida,

9.1.2 — definitivamente, ap6s a verificacdo de sua qualidade, quantidade e consequente
aceitagao.

10 - DOS REAJUSTES:
10.1 — Nao havera reajuste de preco, salvo na ocorréncia prevista na letra “d” do inciso |l
do art. 65 da Lei Federal n® 8666/93.

11 - DA ALTERACAO CONTRATUAL:

11.1 - A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigées contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarias no fornecimento, até 25% (vinte e
cinco por cento) do total contratado, de acordo com o que preceitua o art. 65, paragrafo
12, da Lei Federal 8.666/93.

12 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

14.1 — Os recursos financeiros serdao atendidos mediante a utilizagcdo de recursos do
Tesouro Municipal, sendo:

Dotacado Orcamentaria:

Ficha: 35

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 02 — Coordenacao Superior

Dotacao: 04.122.0003.2005.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica

Ficha:56

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 02 — Coordenacao Superior

Dotacao: 04.122.0003.2007.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica
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Ficha: 74

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 03 — Adm. Financeira

Dotacao: 04.123.0004.2010.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica

Ficha: 157

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 02 — Educacao

Dotacao: 12.361.0007.2016.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica

Ficha: 193

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 06 — Educacao

Dotacao: 12.135.0007.2019.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica

Ficha: 210

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 06 — Educacao

Dotacao: 12.135.0007.2021.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica

Ficha: 333

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 08 — Fundo Municipal de Saude

Dotacao: 10.301.0009.2039.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica

Ficha: 367

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 09 — Fundo Municipal de Assisténcia Social

Dotacéao: 08.244.0010.2043.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica

15 - DAS SANCOES

15.1 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar, aceitar ou retirar o contrato
dentro do prazo estabelecido pela administracdo caracterizara o descumprimento total
das obrigagdes assumidas, sujeitando - se a multa de 5% a 30% do valor total da
proposta, e implicando perda de direito a contratagéo.

15.2 - Pelo atraso injustificado no inicio da execucdo dos servigos, sujeitar-se-a, a
Contratada, as seguintes multas, calculadas sobre o valor total da obrigagéo:

15.2.1 - atraso até 30 dias: multa de 0,2% por dia de atraso,
15.2.2 - atraso superior a 30 dias: multa de 0,4% por dia de atraso.

15.3 - Em caso de inexecucao total ou parcial do contrato, poderdo ser aplicadas as
seguintes penalidades:

15.3.1 - multa de 10% a 20% calculada sobre o valor da obrigacao ndo cumprida;

15.3.2 - multa correspondente a diferenca de preco resultante de nova licitagao realizada
para complementacao ou realizagdo da obrigacao ndao assumida,
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15.3.83 - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a administragao por prazo ndo superior a 2(dois) anos.

15.4 - As multas previstas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos
pela Prefeitura, ou ainda, quando for o caso, cobradas administrativa ou judicialmente,

15.5 - A aplicagdo de sangdes sera sempre precedida de procedimento em que se
garanta ampla defesa a Contratada.

16 - DA RESCISAO CONTRATUAL
16.1 - A rescisao contratual podera ser:

16.1.1 - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados nos incisos | a Xl e XVIII do art. 78 da Lei Federal N.® 8.666/93.

16.1.2 - Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatorio, desde
que haja.

16.2 - A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja sua rescisdo pela Administragao,
com as consequéncias previstas no item 15.

16.3 - Constituem motivos para rescisdo do contrato os previstos no art. 78 da Lei
Federal N.° 8.666/93.

16.3.1 - Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xlll a XVIl do art. 78 da Lei Federal N.°
8.666/93, sem que haja culpa da Contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos
regulamentares comprovados, quando os houver sofrido.

16.3.2 - A rescisao contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as consequéncias
previstas no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei Federal N.° 8.666/93.

16.3.3 — A Licitante reconhece, desde ja, os direitos da Administracdo em caso da
rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei Federal n® 8.666/93.

17 - DOS RECURSOS

17.1 - Somente serdo aceitos recursos previstos na Lei Federal n.® 8.666/93, os quais
deverao ser protocolados na Prefeitura Municipal, no horario das 08:00h as 11:00h ou
das 12:30h as 16:30h, devendo ser dirigidos a Comissao de Licitacao.

18 — DA GARANTIA:
18.1— Nos termos do caput do art. 56 da Lei Federal n® 8666/93 com suas alteragdes, nao
sera exigida da Contratada a prestacdo de garantias.

19 — DISPOSICOES GERAIS
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19.1 — A presente Tomada de Pregos podera ser anulada ou revogada nos termos do Art.
49 “caput” e § 1°, da Lei Federal 8.666/93 e demais alteragbes posteriores, sem que
caiba aos licitantes direito de qualquer indenizagdo ou reclamacéo.

19.2 - Nao sera admitida a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a
associacdo do contratado com outrem, a cessdo ou transferéncia total ou parcial bem
como a fusao, cisdo ou incorporagao Art. 78, VI da Lei Federal das Licitacdes N° 8.666/93
e demais alteragdes posteriores.

19.3 — SO terdo direito a se manifestar e rubricar as propostas, bem como apresentar
reclamagdes ou recursos e assinar a ata da reunido, os representantes dos licitantes,
designados na fase de habilitagdo.

19.4 — Uma vez iniciada a reunido de abertura dos envelopes “Habilitacao” e
“Proposta”, ndo serdo permitidas quaisquer retificagdes, nem admitidos proponentes
retardatarios.

19.5 - Fica assegurado a Administracédo o direito, com devida fundamentacao, de aceitar
ou recusar, no todo ou em parte, quaisquer propostas podendo inclusive, anular ou
revogar a presente licitacdo, sem que desse ato ocorra a empresa participante o direito
de qualquer titulo de indenizagcao, ainda que por despesas que tenha efetuado para se
apresentar a mesma.

19.6 — Sdo documentos integrantes deste Edital:
a) Anexo | — Termo de Referéncia;
b) Anexo Il — Minuta do Contrato;
c) Anexo Il - Modelo de Declaragdo de Enquadramento em Regime de
Tributagdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
d) Anexo IV — Modelo de Declaragéo;
e) Anexo V — Modelo de Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIIl do artigo 7°
da Constituicao Federal;
f) Anexo VI - Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente;
g) Anexo VIl — Modelo de Declaragao de Elaboragéao Independente de Proposta;
h) Anexo VIII — Modelo de Proposta de Precgos;
) Anexo IX - Termo de Ciéncia e Notificagao
j)  Anexo X - Cadastro do Responsavel;
k) Anexo Xl - Declaragéo de Documentos a Disposi¢do do TCE — SP;

19.7 - A Administragdo e a empresa a ser contratada estardo vinculadas ao presente
Edital de Licitacdes, conforme o disposto nos Art. 3° e 41 da Lei de Licitagbes N°
8.666/93 e demais alteracdes posteriores.

19.8 — Os casos omissos e nao previstos neste Edital e demais anexos, serdo julgados
pela Comissdo Permanente de Licitagbes em consonancia com a Lei Federal de
Licitacdes N° 8.666/93 e demais alteragdes posteriores e demais normas aplicaveis e
cabiveis conforme o caso e de acordo com a Constituicao Federal.

20- DO HORARIO E LOCAL DE OBTENCAO DE ESCLARECIMENTOS
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20.1 — O Edital podera ser retirado e obtido na Secretaria da Prefeitura Municipal de
Trabiju, sita a rua José Letizio, 556, Centro, em sua integra, de segunda a sexta-feira das
08:00h as 11:00h ou das 12:30h as 16:30h a partir desta e também no endereco
eletrénico www.trabiju.sp.gov.br

20.2 - Os esclarecimentos referentes ao objeto deste Edital serdo prestados pelo
Departamento de Licitagcdes, enderegco e horario acima ou pelo telefone (0**16) 3349-
9200 — ramal 92083.

Trabiju, 20 de Margo de 2020.

MAURILIO TAVONI JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO: ) )
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO
SERVICOS DE NORMATIZAGAO, ORGANIZAGAO, PREPARAGAO, HIGIENIZAGAO E
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS DOS DIVERSOS SETORES DA
ADMINISTRAGAO, OBSERVANDO-SE OS PADROES E REQUISITOS MINIMOS DE
QUALIDADE ESTABELECIDOS PELO CONARQ, COM RESPECTIVA INDEXAGAO,
OCERIZAGAO E FORMAGAO DE BANCO DE DADOS, UTILIZANDO EQUIPAMENTO,
PESSOAL QUALIFICADO PROPRIO COM ASSINATURA DIGITAL ICP — BRASIL

2 - DA DESCRICAO DO OBJETO:

A execugdo do processo de digitalizacdo devera ocorrer para
documentos dos diversos setores desta Prefeitura Municipal, na forma de gestéao
documental para promover a reducdo de custos operacionais, tempo de espera
para localizacdo dos documentos, além de proporcionar consultas simultaneas e
de trafega-las no mundo eletrénico com validade juridica e seguranca, permitindo
alternativas para a gestao documental da Administracdo Publica, seguindo as
orientacdes das legislacdes vigentes, utilizando a assinatura digital (ICP-Brasil).

O processo de execucao devera basear-se nos termos da Lei Federal
n° 8159/91, Artigo 39, que determina: “Considera-se gestdo de documentos o
conjunto de procedimentos e operagbes teécnicas referentes a sua produgio,
tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria,
visando sua eliminagdo ou recolhimento para a guarda permanente”.

A utilizagdo da assinatura digital ICP Brasil devera basear-se na Lei
Federal n® 12.682, de 09 de Julho de 2012 que dispde sobre a elaboragédo e
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos.

A contratada devera orientar na normatizacao, regulamentacdo e
gestdo do arquivo e suas variaveis, bem como fazer todo 0 acompanhamento na
adequacao e regularizagao do espaco e condicdes de armazenamento dentro dos
padrbes exigiveis pela legislacao arquivista vigente e ainda:

a) Preparar e organizar a documentacdo fazendo a triagem dos
documentos;

b) Retirar os documentos na em locais previamente informados pela
Administragdo Municipal e transporta-los até o local onde serdo digitalizados.
Apoés a digitalizagdo os documentos deverdo ser transportados e devolvidos a
Administragdo Municipal. A empresa fornecedora dos servigos devera retirar e
devolver os documentos a serem digitalizados nos locais indicados, acomodados
em caixas de adequadas e sua substituicdo quando for o caso, ficando sob sua
responsabilidade o transporte, a guarda e o sigilo das informacoes.

c) Preparar cada documento para a digitalizacdo. Para tanto, a
contratada devera promover a higienizagcao, retirada de grampos/e ou clipes e
alisamento de papel. A preparacao devera ser efetuada de modo a garantir ainda
a retirada dos documentos do arquivamento fisico (caixas, pastas, envelopes)
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com a desencadernacdo, realizagdo de processo que garanta que cada
documento seja desamassado se for o caso, remocao de grampos, clipes,
alinhavos, colchetes e etc. Os documentos que apresentarem condicoes
adversas, ou seja, impossiveis de serem digitalizados por estarem rasgados,
quebradicos, lavados ou com outras derivagdes, deverdao ser entregues a
contratante para as providéncias necessarias.

d) Digitalizar e capturar imagens com total controle de qualidade nos
padrbes estabelecido pelo CONARQ para garantir a resolucao de visualizacao e
leitura perfeita do documento de aproximadamente 160.000 (cento e sessenta

mil) paginas.

Nos documentos que apresentam frente e verso devera ser feita a
indexacdo como um s6 documento, ficando apenas o arquivo multipaginado.

A Empresa devera ter capacidade de escanear envelopes que
encapam documentos, jornais e projetos arquitetbnicos entre outros. Os arquivos
digitalizados deveréo ser disponibilizados para consulta apés a digitalizagao.

e) Indexar conteudos em software, com licenca para fins de
digitalizacdo de documentos pertencentes ao acervo da Prefeitura Municipal de
Trabiju; A indexacdo dos documentos devera atender as exigéncias minimas de
consulta tais como, por palavras, combinacbes de palavras, palavras por
aproximacao, numeros, com no minimo de duas informacdes de busca solicitado
para a busca de determinado documento permitindo.

e-1) A digitalizacao devera ser feita em imagem e texto OCR na sua
totalidade quando o documento tiver texto em letra de forma, sendo o documento
fidedigno com o original;

e-2)- Armazenar informagbes sobre os documentos em uma base de
dados que permita o armazenamento de imagens, onde serdo digitalizadas as
paginas dos documentos, com possibilidade de inclusdo de novas paginas em um
trabalho ja realizado.

f) Prover as imagens de autenticacao digital por meio da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira- ICP-Brasil em aproximadamente 160.000 (cento e
sessenta mil) paginas.

g) Guardar e armazenar toda a documentacdo. A documentacao
digitalizada devera ser classificada rigorosamente conforme tabela de
temporalidade e acondicionada em pastas file folder e caixa arquivo poliondas de
cor branco seguindo a mesma regra recebendo um codigo de identificacdo em
caixas adequadas ao armazenamento, fornecidas pela contratante, que deverao
ter no minimo a seguinte identificacao: Prefeitura Municipal de Trabiju e Indicagcéao
do contetdo da caixa seguindo identificacdo numérica da tabela de
temporalidade.

h) Executar os servicos de digitalizacdo promovendo os seguintes
recursos:
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h.1) Fornecimento de todos os equipamentos necessarios a execucao
dos servicos;

h.2) Manipulacao de originais de formato até AO;

h.3) Resolucdo minima de 300 dpi (pontos por polegadas);

h.4) Possibilidade de digitalizacdo em preto e branco, tons de cinca e
colorido;

h.5) Editar o arquivo de forma que as paginas figuem em posicao de
leitura, ou seja, ndo podera ter papéis rotacionados ou invertidos;

h.6) classificados conforme tabela de temporalidade do CONARQ;

h.7) Toda a digitalizagdo devera obedecer aos padrbées minimos de
qualidade estabelecidos pelo CONARQ.

h.8) - As imagens deverdao estar completamente limpas, permitindo
visualizar manchas, dobras, rasgos, pontos, tracos, etc., e 100% das informacdes
também deverdo estar restituidos, significando que a leitura de todas elas deve
ser perfeita, sem qualquer descontinuidade.

h.9) — A adjudicataria devera garantir que 100% das imagens
digitalizadas sejam totalmente legiveis, utilizando, para tal, os seguintes recursos
de tratamento: alinhamento de imagem, remocdo de sujeiras, remocao de
sombras e eliminacdo de bordas pretas;

h.10) — As imagens digitalizadas que n&o estiverem dentro das
especificacoes do projeto ndo serdo computadas para efeito de pagamento,
ficando estipulado que a adjudicataria devera utilizar as correcbes necessarias
para sanar eventuais problemas identificados nas imagens por ela produzidas.

i) — Promover a hospedagem do material. A hospedagem do material
digitalizado sera feita em servidor préprio da Prefeitura Municipal de Trabiju com a
base de dados ocerizada e indexada dos documentos digitalizados possibilitando
assim pesquisa a quem interessar.

3-DO ACERVO A SER DIGITALIZADO:
e Tipos de papel: sulfite, cartolina, cartaz, capa e envelope;
e Tamanhos predominantes: A4, oficio e A3;
e Acondicionamento e apresentacao: caixas-arquivos em papelao;
e Situacao atual do acervo: Deteriorado, prejudicado e depositado
em locais diversos como salas, arquivos improvisados etc, em
caixas e sacos plasticos;

4 - DO PRAZO DE EXECUCAO:

O prazo para execugcdo dos servicos sera de até 12 (doze) meses,
contados a partir da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado,
obedecendo, os limites legais, do art. 57 e art. 65 da Lei Federal n.
8.666/93 e alteracdes posteriores.

5 - DA EXECUCAO DOS SERVICOS:
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Os servicos serao executados nos moldes propostos por este Termo de
Referéncia, mediante emissao de ordem de servico da qual devera constar a
quantidade de paginas a serem digitalizadas no més.

6 - FORMA DE PAGAMENTO:
O pagamento sera efetuado em até trinta dias contados da emissdao da
nota fiscal e respectivo aceite por parte do 6rgao responsavel.

7 — VALORES DE REFERENCIA:

Qtd. Valor
Servico aproximada unitario Valor total
de paginas | médio por | médio (R$)
pagina (R$)

Prestacdo servicos de normatizagao,
organizacao, preparacgao, higienizacao
e digitalizacdo de  documentos
observando-se os padrbes e requisitos

160.000 0,46 73.600,00

minimos de qualidade estabelecidos
pelo CONARQ, com respectiva
indexacao, ocerizacao e formacao de
banco de dados, utilizando
equipamento, pessoal qualificado
préprio com assinatura digital ICP —
Brasil

Trabiju, 20 de Margo de 2020.

MAURILIO TAVONI JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO Il
MINUTA DE CONTRATO

Termo de contrato que entre si celebram, o MUNICIPIO DE TRABIJU,
doravante denominada Contratante, e a empresa
.................................................................. , doravante denominada Contratada, para a
execucao do objeto constante da clausula primeira deste instrumento contratual.

Aos .......... dias do més de ..ceeeeunnn. do ano
..................... , na sede da Prefeitura Municipal, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
46.371.654/0001-22, presente a Sr. MAURILIO TAVONI JUNIOR, portador do RG n®

e do CPF , Prefeito Municipal, e, como representante legal da Contratada, o Sr.
........................... , RG. n® ............... @ CPF ..coiciiiiiiiievieeee, da empresa
.......................................................... , estabelecida @ ......oooevevviiee e
na cidade de .....oooooeuiiiiiiiiiee e , Estado de ......ccccce.... , inscrita no
CNPJ/MF sob 0 n% ..o , para, como representante desta, firmar contrato

pelo qual se obriga executar o objeto, em consonancia com as normas pertinentes da Lei
Federal n° 8.666/93, alterada posteriormente, e com as seguintes clausulas::

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DA EXECUCAO

1.1 - Constitui-se objeto deste Contrato a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO SERVICOS DE NORMATIZACAO,
ORGANIZACAO, PREPARACAO, HIGIENIZACAO E DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS DOS DIVERSOS SETORES DA ADMINISTRACAO, OBSERVANDO-
SE OS PADROES E REQUISITOS MINIMOS DE QUALIDADE ESTABELECIDOS
PELO CONARQ, COM RESPECTIVA INDEXACAO, OCERIZACAO E FORMACAO DE
BANCO DE DADOS, UTILIZANDO EQUIPAMENTO, PESSOAL QUALIFICADO
PROPRIO COM ASSINATURA DIGITAL ICP — BRASIL, conforme Edital Convite n®
011/2020, de 20/03/2020.

1.2 - A execucao do processo de digitalizagcdo devera ocorrer para documentos
dos diversos setores desta Prefeitura Municipal, na forma de gestdo documental
para promover a reducdo de custos operacionais, tempo de espera para
localizagdo dos documentos, além de proporcionar consultas simultaneas e de
trafega-las no mundo eletrénico com validade juridica e seguranga, permitindo
alternativas para a gestao documental da Administracdo Publica, seguindo as
orientacdes das legislacdes vigentes, utilizando a assinatura digital (ICP-Brasil).

1.3 - O processo de execugcao devera basear-se nos termos da Lei Federal n°
8159/91, Artigo 3° que determina: “Considera-se gestiao de documentos o
conjunto de procedimentos e operagbes teécnicas referentes a sua produgio,
tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria,
visando sua eliminacdo ou recolhimento para a guarda permanente”.

1.4 - A utilizagdo da assinatura digital ICP Brasil devera basear-se na Lei Federal
n® 12.682, de 09 de Julho de 2012 que dispde sobre a elaboracao e arquivamento
de documentos em meios eletromagnéticos.
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1.5 - A contratada devera orientar na normatizacao, regulamentacao e gestao do
arquivo e suas variaveis, bem como fazer todo o acompanhamento na adequacéao
e regularizacdo do espaco e condicdes de armazenamento dentro dos padrdes
exigiveis pela legislagdo arquivista vigente e ainda:

a) Preparar e organizar a documentacdo fazendo a triagem dos
documentos;

b) Retirar os documentos na em locais previamente informados pela
Administracdo Municipal e transporta-los até o local onde serdo digitalizados.
Apoés a digitalizagdo os documentos deverdo ser transportados e devolvidos a
Administracdo Municipal. A empresa fornecedora dos servigos devera retirar e
devolver os documentos a serem digitalizados nos locais indicados, acomodados
em caixas de adequadas e sua substituicdo quando for o caso, ficando sob sua
responsabilidade o transporte, a guarda e o sigilo das informacoes.

c) Preparar cada documento para a digitalizacdo. Para tanto, a
contratada devera promover a higienizagao, retirada de grampos/e ou clipes e
alisamento de papel. A preparacao devera ser efetuada de modo a garantir ainda
a retirada dos documentos do arquivamento fisico (caixas, pastas, envelopes)
com a desencadernacao, realizacdo de processo que garanta que cada
documento seja desamassado se for o caso, remogdo de grampos, clipes,
alinhavos, colchetes e etc. Os documentos que apresentarem condi¢coes
adversas, ou seja, impossiveis de serem digitalizados por estarem rasgados,
quebradicos, lavados ou com outras derivagdes, deverdo ser entregues a
contratante para as providéncias necessarias.

d) Digitalizar e capturar imagens com total controle de qualidade nos
padroes estabelecido pelo CONARQ para garantir a resolucao de visualizacao e
leitura perfeita do documento de aproximadamente 160.000 (cento e sessenta
mil) paginas.

e) Nos documentos que apresentam frente e verso devera ser feita a
indexagcdo como um s6 documento, ficando apenas o arquivo multipaginado.

f) A Empresa devera ter capacidade de escanear envelopes que
encapam documentos, jornais e projetos arquitetbnicos entre outros. Os arquivos
digitalizados deverao ser disponibilizados para consulta apés a digitalizagao.

g) Indexar conteudos em software, com licenca para fins de
digitalizacdo de documentos pertencentes ao acervo da Prefeitura Municipal de
Trabiju; A indexacdo dos documentos devera atender as exigéncias minimas de
consulta tais como, por palavras, combinagcbes de palavras, palavras por
aproximagao, numeros, com no minimo de duas informagdes de busca solicitado
para a busca de determinado documento permitindo.

g-1) A digitalizagdo devera ser feita em imagem e texto OCR na sua
totalidade quando o documento tiver texto em letra de forma, sendo o documento
fidedigno com o original;

g-2)- Armazenar informagdes sobre os documentos em uma base de
dados que permita o armazenamento de imagens, onde serdo digitalizadas as
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paginas dos documentos, com possibilidade de inclusdo de novas paginas em um
trabalho ja realizado.

h) Prover as imagens de autenticacao digital por meio da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira- ICP-Brasil em aproximadamente 160.000 (cento e
sessenta mil) paginas.

i) Guardar e armazenar toda a documentagdo. A documentacado
digitalizada devera ser classificada rigorosamente conforme tabela de
temporalidade e acondicionada em pastas file folder e caixa arquivo poliondas de
cor branco seguindo a mesma regra recebendo um codigo de identificacdo em
caixas adequadas ao armazenamento, fornecidas pela contratante, que deverao
ter no minimo a seguinte identificacao: Prefeitura Municipal de Trabiju e Indicagcéao
do conteldo da caixa seguindo identificacdo numérica da tabela de
temporalidade.

j) Executar os servicos de digitalizagdo promovendo os seguintes
recursos:

j.1) Fornecimento de todos os equipamentos necessarios a execucao
dos servicos;

j-2) Manipulacao de originais de formato até AO;

j.3) Resolucao minima de 300 dpi (pontos por polegadas);

j.4) Possibilidade de digitalizagdo em preto e branco, tons de cinca e
colorido;

j.5) Editar o arquivo de forma que as paginas figuem em posicdo de
leitura, ou seja, ndo podera ter papéis rotacionados ou invertidos;

j-6) classificados conforme tabela de temporalidade do CONARQ;

j.7) Toda a digitalizacao devera obedecer aos padrées minimos de
qualidade estabelecidos pelo CONARQ.

j-8) - As imagens deverdo estar completamente limpas, permitindo
visualizar manchas, dobras, rasgos, pontos, tracos, etc., e 100% das informacdes
também deverdo estar restituidos, significando que a leitura de todas elas deve
ser perfeita, sem qualquer descontinuidade.

j-9) — A adjudicatéria devera garantir que 100% das imagens
digitalizadas sejam totalmente legiveis, utilizando, para tal, os seguintes recursos
de tratamento: alinhamento de imagem, remocdo de sujeiras, remocao de
sombras e eliminacéo de bordas pretas;

j.-10) — As imagens digitalizadas que nado estiverem dentro das
especificacoes do projeto ndo serdo computadas para efeito de pagamento,
ficando estipulado que a adjudicataria devera utilizar as correcées necessarias
para sanar eventuais problemas identificados nas imagens por ela produzidas.

l) — Promover a hospedagem do material. A hospedagem do material
digitalizado sera feita em servidor préprio da Prefeitura Municipal de Trabiju com a
base de dados ocerizada e indexada dos documentos digitalizados possibilitando
assim pesquisa a quem interessar.
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1.6 - Os servicos deverao ser executados mediante emissao de ordem de servico,
da qual constara a quantidade de paginas a serem digitalizadas no més.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
2.1 — Para garantir o fiel cumprimento do objeto do presente Contrato, a CONTRATANTE
obriga-se a:

2.1.1 — permitir ao pessoal técnico da CONTRATADA, encarregado do servigo
objeto deste Contrato, livre acesso as informagdes, para execugao dos servigos;

2.1.2 — designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execucgéao
presente Contrato, que devera anotar em registro proprio, todas as ocorréncias
verificadas;

2.1.3 — notificar a CONTRATADA, imediatamente, sobre as faltas e defeitos
observados na execucao do Contrato.

2.2 — A CONTRATANTE designa o servidor Sr(a) ,
portador do CPF n? para acompanhar e fiscalizar a execugéo
contratual, cabendo-lhes exigir o fiel cumprimento das obriga¢des contratuais, bem como
propor, quando cabiveis, a aplicagdo das penalidades previstas neste edital sem
prejuizos das aplicaveis pela legislagao.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
3.1 — Para execugéao dos servigcos, objeto deste Contrato, a CONTRATADA obriga — se a:

3.1.1 — executar fielmente o objeto deste Contrato, conforme especificacbes e
prazos previstos e em estrita observancia aos Edital Convite n® 006/2020.

3.1.2 — reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto deste Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes, resultantes de sua execucao;

3.1.8 — atender as determinagdes regulares do representante designado pela
CONTRATANTE, bem assim as da autoridade superior;

3.1.4 — aceitar a ampliagdo ou reducao do objeto contratado nos limites
estabelecidos pela Lei Federal n® 8.666/93, posteriormente alterado;

3.1.5 — manter preposto aceito pela PREFEITURA no local do servigo, para
representa-lo na execucao do Contrato;

3.1.6 — responder pelos danos causados diretamente a Prefeitura ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do presente Contrato,

3.1.7 — responder pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e
comerciais, resultantes da execucgao deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA — DA REMUNERACAO
4.1 — Pela prestacdo dos servigos, objeto deste Contrato, a CONTRATADA sera
remunerada em funcéo da prestacao do servico por numero de paginas.

42 — A CONTRATADA executara o objeto do presente Contrato de acordo com os
valores abaixo:
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Qtd. Valor unitario | Valor total
Servico aproximada por pagina
de paginas (R$) (R$)

Prestacéo servigos de normatizacao,
organizagdo, preparacao, higienizacdo e
digitalizacdo de documentos observando-se os
padrées e requisitos minimos de qualidade
estabelecidos pelo CONARQ, com respectiva 160.000
indexacao, ocerizacao e formacao de banco de
dados, utilizando equipamento, pessoal
qualificado préprio com assinatura digital ICP —
Brasil

CLAUSULA QUINTA — DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS
5.1 — Os servigos, objeto deste Contrato, serdo recebidos:

5.1.1 — provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com a especificacao exigida,

5.1.2 — definitivamente, apds a verificacdo de sua qualidade, quantidade e
consequente aceitacao.

CLAUSULA SEXTA — DA RESERVA ORCAMENTARIA

6.1 — Os recursos financeiros deste contrato serdo atendidos mediante a utilizacao de
recursos do Tesouro Municipal, sendo:

Dotacao Orcamentaria:

Ficha: 35

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 02 — Coordenacao Superior

Dotacao: 04.122.0003.2005.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica
Ficha:56

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 02 — Coordenacao Superior

Dotacao: 04.122.0003.2007.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica
Ficha: 74

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 03 — Adm. Financeira

Dotacao: 04.123.0004.2010.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica
Ficha: 157

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 02 — Educacéo

Dotacao: 12.361.0007.2016.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica
Ficha: 193

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 06 — Educacao

Dotacao: 12.135.0007.2019.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica
Ficha: 210

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 06 — Educacao

Dotacao: 12.135.0007.2021.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica
Ficha: 333

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 08 — Fundo Municipal de Saude

Dotacéo: 10.301.0009.2039.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica
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Ficha: 367

Orgao: 02 — Prefeitura Municipal

Unidade: 09 — Fundo Municipal de Assisténcia Social

Dotacao: 08.244.0010.2043.0000 3.3.90.39.00 - Servicos de Terceiros P. Juridica

CLAUSULA SETIMA — DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO

7.1— O presente instrumento contratual considera-se em vigor a partir de sua assinatura,
e se encerrara em até 12 (doze) meses, contados da data de assinatura, podendo ser
prorrogado com fulcro no art. 57, inciso Il, da Lei Federal n°. 8.666/93, observado o limite
legal, mediante acordo entre as partes por meio de termo aditivo, precedido da
comprovacao da presencga dos requisitos legais para a hip6tese prevista.

7.2— O prazo para inicio da execugdo dos servicos serq de até 15 (quinze) dias,
contados da data da assinatura do contrato.

7.3— O prazo de execugao dos servigos podera ser prorrogado, mediante solicitagdo ao
Prefeito Municipal, no prazo maximo de 05 (cinco) dias antes do término do contrato,
comprovada a justa causa do pedido.

CLAUSULA OITAVA - DA SUB-CONTRATACAO
8.1 - Nao sera permitida a subcontratacao total ou parcial do objeto deste Contrato.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES

9.1 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar, aceitar ou retirar o contrato dentro
do prazo estabelecido pela administragdo caracterizara o descumprimento total das
obrigagbes assumidas, sujeitando - se a multa de 5% a 30% do valor total da proposta, e
implicando perda de direito a contratacao.

9.2 - Pelo atraso injustificado no inicio da execugdo dos servigos, sujeitar-se-a, a
Contratada, as seguintes multas, calculadas sobre o valor total da obrigagéo:

9.2.1 - atraso até 30 dias: multa de 0,2% por dia de atraso,

9.2.2 - atraso superior a 30 dias: multa de 0,4% por dia de atraso.

9.3 - Em caso de inexecugao total ou parcial do contrato, poderdo ser aplicadas as
seguintes penalidades:

9.3.1 - multa de 10% a 20% calculada sobre o valor da obrigagédo ndo cumprida;

9.3.2 - multa correspondente a diferenca de preco resultante de nova licitagéo
realizada para complementacéao ou realizagcao da obrigacao ndo assumida,

9.3.3 - suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a administragao por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

9.4 - As multas previstas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos
pela Prefeitura, ou ainda, quando for o caso, cobradas administrativa ou judicialmente,
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9.5 - A aplicacédo de sangdes sera sempre precedida de procedimento em que se garanta
ampla defesa a Contratada.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL
10.1 - A rescisao contratual podera ser:

10.1.1 - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados nos incisos | a Xl e XVIIl do art. 78 da Lei Federal N.° 8.666/93.

10.1.2 - Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatorio, desde
que haja.

10.2 - A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja sua rescisao pela Administragao,
com as consequéncias previstas na Clausula Nona.

10.3 - Constituem motivos para rescisdo do contrato os previstos no art. 78 da Lei
Federal N.® 8.666/93.

10.3.1 - Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xlll a XVII do art. 78 da Lei
Federal N.® 8.666/93, sem que haja culpa da Contratada, serd esta ressarcida dos
prejuizos regulamentares comprovados, quando os houver sofrido.

10.3.2 - A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as
consequéncias previstas no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei Federal N.? 8.666/93.

10.3.3 — A Licitante reconhece, desde ja, os direitos da Administracdo em caso da
rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei Federal n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL

11.1 — O presente instrumento contratual encontra-se fundamentado na Lei Federal de
Licitagbes n° 8.666/93 e demais altera¢des posteriores, assim como o artigo 37, caput da
Constituicao Federal.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA VINCULACAO AO EDITAL

12.1 - A administracdo e a empresa contratada encontram-se vinculadas ao Edital de
Licitagdes, conforme o disposto nos artigos 3° e 41 da Lei Federal de Licitacbes N°
8.666/93 e demais alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA GARANTIA
13.1 — Nos termos do caput do art. 56 da Lei Federal n® 8666/93 com suas alteracoes,
nao sera exigida da Contratada a prestacao de garantias.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA MANUTENCAO DAS CONDICOES

14.1 - A CONTRATADA ¢ obrigada a manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacao
e qualificacao exigidas na Licitagao, regida pelo Convite n® 006/2020.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS DIREITOS DAS PARTES

15.1 - Os direitos e as responsabilidades das partes sdo os que decorrem das clausulas
desta avencga e do regime de direito publico a que a mesma esta submetida, na forma da
legislacao de regéncia.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1 - As partes contratantes elegem o foro da Comarca de Ribeirdo Bonito, Estado de
Sao Paulo, com renuncia de qualquer outro, para dirimir judicialmente as questbes
oriundas da execucao deste Contrato.

E por estarem de acordo, declaram ambas as partes aceitar todas as disposicoes
estabelecidas nas clausulas deste Contrato, bem como observar fielmente as disposicées
legais e regulamentares pertinentes, pelo que o firmam em duas vias de igual teor, na
presencga de duas testemunhas.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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ANEXO Ili

MODELO DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO EM REGIME DE TRIBUTAGCAO
DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(Papel timbrado da empresa)

A BMPIESA e , inscrita no
CNPJ/MF SOD 0 N.2 e , DECLARA para todos
os fins de direito, especificamente para participacao de licitacdo CONVITE N2 0XX/2020,
que estou(amos) sob o regime de tributacdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos moldes previstos no artigo 34 da Lei n.? 11.488/2007, para efeito de
participagdo em Concorréncia, conforme disposto na Lei Complementar n.? 123, de 14 de
dezembro de 2006.

(local e data)

(nome e numero da carteira de identidade do declarante)
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO

(Papel timbrado da empresa)

A BMPIESA et , inscrita no
CNPU/MF SOD 0 N2 . e e e e , DECLARA para todos
os fins de direito, especificamente para participacdo de licitagdo na CONVITE N2
0XX/2020, de nao haver nenhuma das ocorréncias previstas no § 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123/2006.

(local e data)

(nome e numero da carteira de identidade do declarante)
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ANEXO V

MODELO DE DECALRACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART.
72 DA CONSTITUICAO FEDERAL

(Papel timbrado da empresa)

REF.: CONVITE N¢ /2020

A BMPIESA oo , inscrita no CNPJ sob o
N2 , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
................................. , portador(a) da Carteira de Identidade n°....................... e do CPF
N2 , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n.% 8.666, de

21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz.

SIM( ) OU NAO( ).

Local e data,

(assinatura do representante legal da empresa)

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

(Papel timbrado da empresa)

REF.: CONVITE N® /2020

A BMPIESA i e

b

inscrita N0 CNPJ S0b 0 N.2 e , por intermédio de seu
representante legal 0(a) Sr(Q) ....ceeevrceereeiiiieeeeiiee e , portador(a) da
Carteira de Identidade Nn® .........ccccoviiviiieennn e do CPF N2 e,

DECLARA, para fins do disposto no § 2° do artigo 32 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n.? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao esta
impedida de participar de licitagdes ou contratar com a Administracao Publica, Direta ou
Indireta e que ndo é declarada inidbnea pelo Poder Publico, de quaisquer esferas da
Federacdo. Nao se encontra, nos termos da legislacdo em vigor ou da Tomada de
Precos, sujeito a qualquer outro fato ou circunstancia que possa impedir a sua regular
participagdo na presente licitagdo, ou a eventual contratacdo que deste procedimento
possa decorrer.

Local e data,

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

REF. CONVITE Ne. /2020

A empresa: (razao social), devidamente inscrita no Ministério
da Fazenda sob o CNPJ n% com sede na
(enderego completo), por intermédio de seu responsavel legal, infra-assinado, para os fins de
cumprimento do exigido pelo Edital do Convite n2. __ /2020, DECLARA sob as penas da lei, em
especial o artigo 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:
- a proposta anexa foi elaborada pela licitante de maneira independente, e o contelido da proposta
anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato da respectiva licitagéo, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa;
- a intencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer
outro participante potencial ou de fato da respectiva licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;
- ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da respectiva licitagdo quanto a participar ou ndo da referida
licitagdo;
- 0 conteludo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da respectiva
licitacdo antes da adjudicagéo do objeto da referida licitagao;
- 0 conteudo da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante da Prefeitura Municipal de Trabiju (SP), antes da
abertura oficial das propostas; e
- esta plenamente ciente do teor e da extensao desta declaracado e que detém plenos poderes e
informagbes para firma-la.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

de de 20

Assinatura do responsavel legal
Nome:
RG n°.
Cargo / Fungéo:

OBS.: ESTA DECLARAGAO DEVERA SER INSERIDA NO ENVELOPE N¢ 02 - PROPOSTA
COMERCIAL, CONSTITUINDO-SE EM SEU ANEXO.
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ANEXO Vil

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(Papel timbrado da empresa)

Ref.: Convite n? 006/2020

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAQI\O
SERVICOS DE NORMATIZACAO, ORGANIZACAO, PREPARACAO, HIGIENIZACAO E
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS DOS DIVERSOS SETORES DA
ADMINISTRACAO, OBSERVANDO-SE OS PADROES E REQUISITOS MINIMOS DE
QUALIDADE ESTABELECIDOS PELO CONARQ, COM RESPECTIVA INDEXACAO,
OCERIZACAO E FORMACAO DE BANCO DE DADOS, UTILIZANDO EQUIPAMENTO,
PESSOAL QUALIFICADO PROPRIO COM ASSINATURA DIGITAL ICP — BRASIL.

A
Prefeitura de Trabiju / SP:

A BIMPIESA ottt a e e ee e e e e e aaa ,
LTy =1 01<] <Yl (o = - , n%... ,
Bairro ................ , Municipio de ...coeeeeeeiieeee e , Estado de .............. , inscrita no
CNPUJ SOD N2 Inscricdo Estadual n® ..........ccceeeveeiieinnnnee ,

pelo presente, propde fornecer o objeto da licitagdo mediante os seguintes valores:

Qtd. Valor unitario | Valor total
Servigo aproximada por pagina
de paginas (R$) (R$)

Prestacao servicos de normatizacao,
organizagcdo, preparagdo, higienizacdo e
digitalizagcdo de documentos observando-se os
padrdes e requisitos minimos de qualidade
estabelecidos pelo CONARQ, com respectiva 160.000
indexagao, ocerizagao e formagédo de banco de
dados, utilizando equipamento, pessoal
qualificado préprio com assinatura digital ICP —

Brasil
VALOR UNITARIO POR PAGINA: R$ ( )
VALOR TOTAL PARA A QUANTIDADE APROX. DE PAGINAS: R$ __ ( )

Prazo de Validade da Proposta:
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Fone/Fax: (016) 3349-9200 - e-mail: licitacao@trabiju.sp.gov.br



Prefeitura Municipal de Trabiju

ESTADO DE SAO PAULO

Responsavel pela assinatura do Contrato: (Nome Completo, Endereco residencial,
cargo/funcao exercida na empresa, n? da Cédula de Identidade — RG, n2 do CPF,
Telefone, E-mail pessoal e E-mail profissional).

Condicoes de Pagamento: (que devera estar em conformidade com o Edital).

DECLARAMOS QUE TEMOS CONHECIMENTO DO TERMO DE REFERENCIA E DAS
DESCRICOES CONSTANTES NO ANEXO I.

DECLARAMOS QUE TEMOS CONHECIMENTO DO EDITAL E DE QUE NAO TEM
NENHUMA DUVIDA OU QUESTIONAMENTO SOBRE ELE. DECLARAMOS QUE
FICOU TUDO CLARO E TEMOS PLENO CONHECIMENTO DE TODAS AS
INFORMACOES, BEM COMO DE QUE RECEBEMOS TODOS OS DOCUMENTOS DA
ADMINISTRACAO O QUE POSSIBILITOU A ELABORACAO DE SUA PROPOSTA, NO
QUAL ACEITAMOS AS CONDIGCOES DO PRESENTE EDITAL.

Local e data,

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO IX

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO (TCESP)

Contratante: Municipio de Trabiju;
Contratada:

Contrato: _ /2020;

Licitacdo: Convite __ /2020;
Objeto:

Pelo presente Termo, nds, abaixo identificados:

1) Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das manifestagcdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolucéo
n.2 01/2011 do TCESP;

c¢) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n.2 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cdédigo de
Processo Civil;

d) qualquer alteracao de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefone de contato devera ser
comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2) Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) o acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao;

b) se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

) y Trabiju/SP, __de de 2019.
GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:
RG:
Data de Nascimento:
Enderego Completo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Telefone:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

RG:
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Data de Nascimento:
Enderego Completo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Telefone:

Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:

CPF:

RG:

Data de Nascimento:
Enderego Completo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Telefone:

Assinatura:

Advogado:
(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.
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ANEXO X

CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE TRABIJU
CONTRATADO:

CONTRATO N¢ (DE ORIGEM):

OBJETO:

Nome

Cargo

RG n°

CPF ne

Endereco (*)

Telefone

E-mail Institucional

E-mail pessoal (*)

(*) Nao deve ser o endereco/e-mail do Orgao e/ou Poder. Deve ser o enderego/e-mail
onde podera ser encontrado(a), caso nao esteja mais exercendo o mandato ou cargo.

Responsavel pelo atendimento a requisicées de documentos do TCESP

Nome

Cargo

Enderego Comercial do
Orgao/Setor

Telefone e Fax

E-mail Institucional

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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ANEXO XI

DECLARAGCAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE:
CNPJ Ne:

CONTRATADA:

CNPJ Ne:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacao,
em especial, os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposi¢ao do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os seus
custos unitarios;

C) previsdo de recursos orgcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes de obras ou servigcos a serem executados no exercicio financeiro em curso,
de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi
contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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